A el

Szakmai szempontrendszer a szervezeti és miikodési szabalyzatok feliilvizsgalatahoz

1.1. Az onkormanyzat rendelkezik-e SZMSZ-szel;

1.2. A kotelezé tartalmi elemeinek vizsgalata kérében az SZMSZ-ben a képviseld-testiilet
rendelkezett-e az alabki témakdrok tekintetében:

1.21. az onkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye (pontos cimmel), mikddési
terlletének megnevezése [Métv, 53. § (1) bekezdeas a) pont);

1.2.2. az  Onkormanyzat  hivatalanak  megnevezése és  székhelyének  felliintelése
fMotv. 84. § (2) bekezdés];

1.2.3. a képviselS-testllet atruhazott hataskoreinek felsorolasa [Métv, 53. § (1) bekezdés b) pont];
ennek keretében az dnkormanyzat élt-e az alabbi szabalyozasi lehetdségekkel

- a képviselb-testilet az SZMSZ-ben megjeldlte azt a szervet is, amelyre torténik az atruhazas;

- meghatarozasra kerlltek az SZMSZ-ben az atruhazas elvei (pl.. kollektiv dontést igényld
Ugyekben a bizottsag donthet, operativ kérdésekben pedig a polgdarmester), az atruhazas
rendje, eljarasi kérdései, a visszavonasra vonatkozé szabalyok, a hataskor gyakorlasanak
ellendrzeése, a hataskér gyakorlasahoz adhatd utasitadsok kiadasanak rendje;

1.24. a  keépviseld-testillet  Uléseinek  Osszehivasa,  vezetése, tanacskozasi  rendje
[Motv. 44. §, 53. § (1) bekezdés c)-d), i) pont); ennek keretében az dnkormanyzat élt-e az
alabbi szabalyozasi lehetdségekkel

- az Olések Osszehivasa kapcsan pl. (lések szdma, gyakorisaga, iddpontja, helye, a nem
irasbeli dsszehivasi forma szabalyozasa, kilon szabalyok a rendes, rendkivili, alakulo,
Unnepi Ulésekre, az Motv.-ben rogzitetteken tal tovabbi kotelezé képviseld-testileti (tés
dsszehivasi esetek meghatarozasa stb.;

- az (lések vezetése kapcsan pl. a levezetd elndk feladatainak, jogositvanyainak
meghatarozasa,

- a tanacskozas rendje kapcsan pl. az egyes napirendek targyalasara fordithato idékeret, a
hozzaszdlasok maximalis id6tartama, az ismételt hozzaszdlas korlatozasa, az ismételt
inditvanyozas lehetdségének meghatarozasa a képviseld-testliet erdemi
mikodésénekitevekenységének eldsegitése érdekében [Motv. 53. § (2) bekezdés];

1.2.5. dnkormanyzati képviselékre vonatkozé magatartasi szabalyok az (lés rendjének fenntartasa
és annak érdekében hozhaté intézkedések [Métv. 53. § (1) bekezdés d) pont]; ennek
keretében az dnkormanyzat élt-e az alabbi szabalyozasi lehetéséggel

- pl. a polgarmester figyelmeztetifrendreutasitja azt a hozzaszolot, aki a tanacskozashoz nem
i, masokat sértd megfogalmazast, vagy a képvisel§-testulethez méltatlan magatartast
tanusit;

1.2.6. nyilvéanossag biztositasa [Mdtv. 53. § (1) bekezdés e) pont];

1.2.7. adobntéshozatali eljaras, és a szavazas modja [Motv, 53. § (1) bekezdés f) pont];

1.2.7.1 anyilt szavazas mddjanak meghatarozasa [Motv. 48. § (2) bekezdés);

1.2.7.2 anév szerinti szavazas modjanak meghatarozasa [Motv. 48. § (3) bekezdés];

1.2.7.3 az Mbltv. 46. § (2) bekezdésében foglalt igyekben milyen modon térténik a litkos szavazas
megtartasa [Métv, 48. § (4) bekezdés];

1.2.7.4 a képviseld személyes érintetiségére vonatkozd bejelentési kbtelezettség elmulasztasara
vonatkozo jogkovetkezmények meghatarozasa [Motv. 49, § (2) bekezdés],

tovabba a dontéshozatali eljdras, és a szavazas modja keretében az dnkormanyzat éll-e az aldbbi a
szabalyozasi lehetdségekkel

- az elbterjesztéssel kapcsolatos szabalyozas (irasbelilszobeli, felépitése, alapvetd
kovetelmeények);

- az Motv. dintéshozatalra vonatkozo (48-50. §) kogens rendelkezéseildl nem eltérd részletes,
kiegészitd szabalyozas {pl. az Motv.-ben meghatarozottakon tal milyen egyéb Ggyek
eldontése igényel mindsitett tobbséget);

- atartozkodas kérdésének szabalyozasa (1625/B8/1991. AB hatarozat);



- anév szerinti szavazas elrendelésének - a térvényben foglalt eseten wWili — egyeb esetkdreird!

valo rendelkezés;

1.2.8. a rendeletek megalkotasaval és a hatarozathozatallai kapcsolatos eljarasi szabalyok, [Méty.
53. § (1) bekezdés g) pont,]

1.2.8.1.az Onkormanyzati képviseld altal a képviselé-testilet llésén rendelet megaikotasa vagy
hatarozat meghozatala kezdeményezésének médja [Métv. 32. § (2) bekezdés a) pont);

1.2.8.2. az dnkormanyzati rendelel kihirdetése helyben szokasos modjanak meghatarozasa [Motv. 51.
§ (2) bekezdés];

tovabba a rendeletek megalkotasaval és a hatarozalhozatallal kapcsolatos eljarasi szabalyokkal
Gsszefliggésben az dnkormanyzat élt-e az alabbi szabalyozasi lehetéségekkel

- pl. a donlések elézetes és utdlagos hatasvizsgalatanak szabalyai, valamint a hatalyosulas
vizsgalatara vonatkozé szabalyozas (nyilvantartas madja, fellilvizsgalat, deregulacié) [Jat. 21,
§ (2} bekezdés];

1.29. a képviselo-testilet Ulésének jegyzokényvérsl alkotolt szabalyok {Motv, 53 §
(1) bekezdés h) pont);

1.2.10. a kdzmeghallgalas szabalyai [Métv. 53. § (1) bekezdés i) pont];

1.2.11. a képviseld-teslilet szerveinek megnevezése, jogalldsa, feladatai [Métv, 41, §
(2) bekezdés, 53. § (1) bekezdés j) pont]; kiilonds figyelemmel a polgarmester jogallasanak
meghatarozasara [Motv. 64. § (2) bekezdés):

1.2.12. az alpolgarmesterek szama, jogaliasa;

1.2.13. a jegyz6nek a jogszabalysérté dontések, miikddés jelzésére irdnyuld kotelezettsége [(Méty. 53.
§ (1) bekezdés k) pont];

1.2.14. a keépviseld-testiletek bizottsagai tekintetében [Méty. 53. § (1) bekezdés 1) pont]

1.2.14.1. rendelkezés a képviselS-testilet bizottsagairdél, a bizottsagok tagjai szamanak
meghatarozasa (képviseld és nem képviseld tagok szama) /a bizottsagok feladat- és
hataskore/mikodesiik alapveld szabalyai (figyelemmel arra, hogy az Métv, és mas torvények
is eldirhatjak bizottsag kételezd alakitasat) [Motv. 57. § (1)-(2) bekezdeés);

1.2.14.2. ketezernél tobb lakosu telepiilés esetén pénzigyi bizottsag létrehozasa [Métv, 57. § (2)
bekezdés];

1.2.14.3. azon elbterjesztések meghatarozasa, amelyeket bizottsag nydjt be, tovabba amely
eldterjesziések a bizoltsag allasfoglalasaval nydjthatok be a képvisel§-testiilet részére [Mbtv.
59. § (2) bekezdés];

tovabba a Dbizottsagokkal kapcsolatos szabalyokkal Osszefliggésben az &nkormanyzat
élt-e az alabbi a szabalyozasi lehetéségekkel

- pl. a képviselo-lestilet hozott-e létre albizottsagot, amennyiben igen, mikédési rendjére
alkotott-e részletszabalyokat;

- pl. a kepvisel6-testiilet hozott-e Iétre egyes &nkormanyzati feladalok ellatsara ideiglenes
bizottsagot, amennyiben igen, milkddési rendjére alkotott-e részletszabalyokat;

1.2.15. az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat ellaté bizottsag meghatarozasa [Métv, 37.
§ (1)-(2) bekezdés];

1.2.16. a vagyonnyilatkozat-vizsgalé  bizottsdg kijelolése, [Motv. 39, § (3) bekezdés,
57. § (2) bekezdés];

1.2.17. a varmegyei kbzgyilés Uj eindkének megvalasztasa idépontjanak meghatarozasa [Métv. 43. §
(2) bekezdes];

1.2.18. a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdlletiensége, illetéleg tartds
akadalyoztatadsuk esetére a képviseld-testiileti lilés dsszehivasanak, és vezetésének a modja
[Motv, 45, §];

1.2.19. a képviselS-testilet és bizottsaga Ulésein tevékenységi korilkben tanacskozasi joggal
rendelkezd Onszervezédd kozosségek képviseldinek meghatarozasa, tovabba azoknak a
férumoknak a rendje (kdzség-, varospoiitikai férum, varosrész tanacskozas, falugyilés stb.),
amelyek a lakossag, az egyeslletek kézvetlen tajékoztatdsat, a fontosabb dontések
elbkészitésébe vald bevonasat szolgaljak [Moty. 53. § (3) bekezdés);
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azon Ugyek meghatarozésa, amelyben a polgarmester hozhat dontést, ha a képviselé-testiilet
- hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két egymast kdvetd alkalommal
ugyanazon ugyben nem hozott dontést [Motv. 68. § (2) bekezdés];

azon két Gleés kozotti idészakban felmeriil§, halaszthatatlan, a képvisels-testiilet hataskérébe
lartozd onkormanyzati {igy(ek) meghatarozasa, amelyben a polgarmester dénthet [Métv. 68. §
{3) bekezdés];

a jegyzi és az aliegyzdi tisztség egyideji beldltetiensége, illetve tarids akadalyoztatasuk
eselén - legfeliebb hat hoénap idSlartamra - a jegyzsi feladatok ellatasa modjanak
meghatarozasa [Métv. 82. § (3) bekezdés];

A fakultativ tartalmi elemek vizsgalata korében az SZMSZ-ben a képvisel-testiilet
rendelkezett-e az alabbi témakorok tekintetében:

az altalanos rendelkezések keretein belil:

az onkormanyzat jelképei, a helyi iinnepnapok, az énkormanyzat altal alapitott kitintetések,
elismeré cimek meghatdrozasa, az 6nkormanyzati intézmények kilén rendelet helyett az
SZMSZ-ben torténd felsorolasa, a jelképek hasznalata rendjének részletszabalyai;
amennyiben az énkormanyzat rendelkezik vele, a hivatalos honlap, onkormanyzati helyi Gjsag
megnevezése;

lestvertelepiilési, partnerségi kapcsolalok feltintetése:

az onként vallalt feladatok felsorotasa [Métv. 10. § (2) bekezdés];

az Motv.-ben meghatarozott kolelezeliségeit megszegd onkormanyzati  keépviseld
tiszteletdijanak es természetbeni jutlatasanak csokkentése, megvonasa, az ismételt
kotelezettségszegés esetén kildtasba helyezett jogkdvetkezmények szabalyozasa [Motv. 33.
§)

tanacsnokok valasztasa, és azon feladatkérok, amelyekben az énkormanyzatok tanacsnokok
megvalasztasaval éitek [Motv. 34. § bekezdés];

a hatarozatképesség tekintetében

meghatarozasra keriilt-e a hatarozathozatalhoz szikséges létszam (az egyszerii és a
mindsitett tébbséghez szilkséges létszam);

ortént-e rendelkezés arrdl, hogy a hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testilet:
ulés potlasardl milyen hataridén beliil kell gondoskodni, illetve, hogy az elézetesen kitlizott
napirend megvaltoztathaté-e;

zart Ules tartdsa esetén milyen mddon ker(i biztositasra a kézérdekl adat és kdzérdekbol
nyilvanos adat a valaszlopolgarok altali - pontos es gyors -
megismerésének lehetdsége;

a képviseld keérdezési, interpellacios jogaval kapcsolatos részletes (pl. eljarasi) rendelkezések;
valamely teleptilésrész sajatos érdekeinek képviseletére telepllésrészi Snkormanyzat
{részénkormanyzat) létrehozatala telepliiési képviselékbél és mas, az adott teleplilésrészen
élé valasztopolgarokbol (a telepulésrészi 6nkormanyzat mikédése, a részénkormanyzat alta
ellatott feladat- és hataskorok) [Motv. 62. § (1) bekezdés);

larsadaimi megbizatasu polgarmester esetén hivatali munkarendjének meghatarozasa (pl.
hetente hany napot, orat tartozkodik a képviseié-testilet hivatalaban és mikor) tovabba
tortént-e rendelkezes arrdl, hogy a polgarmester mikor tart fogaddnapof, amelyen az
allampolgarok kdzvetlentl fordulhatnak hozza kérdéseikkel:

azon eértékhatarnak a meghatdrozasa, amelynek mértékéig a polgarmester dént a
forrasfelhasznalasrol [Motv. 68. § (4) bek.];

a partok frakcio-alakitasa (képviseldcsoportok) feltételeinek meghatarozasa, azok
levékenysege, mikddése - figyelemmel arra, hogy a frakcié nem szerve a testlletnek:

a kepviselb-testilet tulésén megjelent hallgatésagra vonatkozd szabalyozas;

az  Osszeferhetetlenségi  eljardsra  vonatkozd  részletszabalyok, beleérive  az
osszeférhetetlenséget megszintets lemondé nyilatkozatra vonatkozd rendelkezéseket;

a varmegyei kdzgyilés elnékének megvalasztasahoz kapcsolodé rendelkezések:

a jegyzbére vonatkozo rendelkezések;

az aljegyzdvel kapesolatos rendelkezések;
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az onkormanyzatok tarsuldsanak mikodésére vonatkozé szabalyok;
gazdasagi program, fejlesztési terv tekintetében a véleményezésbe bevont bizoltsagok,
szervezetek kore. [MOtv. 116. §};

A vizsgalt SZMSZ tartalmazza-e az alabbi jogszabalysérté rendelkezések valamelyikét:
székhelyen kivili Ulésezésrdl tortend rendelkezés (figyelmen kiviil hagyva a K6f.5036/2012/6.
hatarozatot);

az onkormanyzati képviselé jogait korlatozo rendelkezések (pl.: médositd inditvany benyuijtasa
annak tartalma szerint) [K6f.5026/2012/9.];

a ,kiilsds" bizottsagi tagokra a képviseloktdl eltérd (sziikild, vagy bévits tartalmu) szabalyozas;
a ,szeksertés” rendbirsagon tuli szankcionalasa [33/1998.(V1.25.) AB. hatarozat, 43/1992. (VII.
16.) AB hatarozat, 49/1992. (IX. 26.) AB halarozat];

a kepviselével szemben alkalmazott olyan szankcid, amely megakadalyozza vagy megtillja a
testllet munkajaban torténé részvételét (kildndsen a déntéshozatalban valé kozremikodést);
a kepviseld-testlleti Glés nyilvanossaga biztosilasa elvének megsértésevel alkotott
rendelkezések (K6f.5036/2012/6.) [Motv, 46. § (1) bekezdés];

az Molv. dontéshozatalra vonatkozo kogens rendelkezéseitdl eltérd szabalyok [Métv. 48-50.
§L

szavazategyenldségrél torténdé rendelkezés;

a keépviseld-testilet jegyzékdnyvének megismeréséhez flizédd jogositvanyok korlatozasa (p!.
a jegyzOkonyvet csak egyes személyek és csak korlatozott ideig tekinthetik meg, vagy az
Uléseken elhangzott személyes megnyilvanuldasok kozzétételéhez valamely szemeély
hozzajarulasa kell);

az Motv. 62, § (2) bekezdésével ellentétesen OGnkormanyzati hatosagi hataskor
részdnkormanyzatra térténd atruhazasa;

az Motv. 41. § (4) bekezdésével és a 142/A. § (2) bekezdésével ellentétesen az onkormanyzat
képvisel6-testilete atruhazta-e az atruhazott hataskorben hozott déntések elleni fellebbezés
elbiralasara vonatkozd hataskérét;

a képviselS-testillet az alpolgarmester szamara - annak tevékenysége keretében - allapitoti-e
meg feladatokat, illetéleg atruhazott-e ra dnkormanyzati hataskoroket.

a keépvise|6-testlilet a frakcié szamara allapitott-e meg feladatot, dnkormanyzati hataskért.
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