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Ellenérzésre vonatkozo
jogszabélvi felhatalmazas:
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Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2015. évi belsé ellendrzési
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Szabé Béla belso ellenér, Keszthely és Kérnyéke Kistérségi
Tobbeéll Tarsulas
Belsé ellendri regisztracios szama: 5112496

Héviz Viros Onkorminyzata
8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 1.

Héviz Viros Onkormanyzata kézérdeki adatai
kezelésének feliilvizsgalata

Jogszabalyi megfeleloség, belsd szabalyozasok
érvényesiilésének és a gyakorlati alkalmazas feliilvizsgalata

Szabalyszerliségi
Mintavétel alapjan

Aht.  195/2011. tv. az dllamhaztartdsrol

Avr. 368/2011. Korm. rendelet az allamhdztartasi torvény
végrehajtasarol

Motv.  189/2011. tv. Magyarorszag helyi 6nkorminyzatairdl

Kttv.  2011.évi CXCIX. tv. a kdzszolgalati tisztviselokrol

Ltv. 1995.évi LXVI. tv. a kéziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védeimérd]

Infotv. 2011.évi CXIL tv. az informécis Snrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol

Bkr. 370/2011. Korm. rendelet a kiltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéserdl

2014.01.01 - 2015.09.30

Ellenérzétt iddszakban hivatalban 1évo vezetdk:  Papp Gébor — polgarmester

Helyszini ellendrzés idépontja:

Dr. Tiiske Rébert - jegyzd
Szintén Laszl6 - osztalyvezetd

2015. november - december

ELLENGRZES CELJA

Annak megallapitasa, hogy az 6nkormanyzat, illetve a polgarmesteri hivatal a kdzponti
rendelkezéseknek megfelelden kialakitotta-e belsé szabalyozasait a kézérdekii adatok
kezelésének és azzal kapcsolatos informatikai teriilet tekintetében. Meg kell vizsgalni a
szabalyozottsag teljességét, alkalmazottsagat.

Masrészt a cél annak megitélése és értékelése, hogy a gyakorlati tigyintézésben hogyan
jutnak érvényre az eldirisok. Ervényesiilnek-e a kézérdekii adatok megismerésére
vonatkozo jogok. Az Snkormanyzat a kozzétételi kotelezettségeinek maradéktalanul

tett-e eleget.




Ellendrzési jelentés

2.1

2.1.1

RESZLETES MEGALLAPITASOK
A kozérdekii adatokkal és az azzal dsszefiiggd hivatali belsd szabilyozisok

Kozérdekii adatok megismerésének és nvilvanossigra hozatalanak rendje szabalyzat

Jogszabaly tartalmi elvdrdsa:

Az Infotv.28.§.(1) bekezdése hatirozza meg, hogy a kozérdekii adat megismerése irant
szoban, irasban vagy elektronikus tton barki igényt nyujthat be. A kozérdekbol
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Infotv.33.§.(1) bekezdése pedig arrél rendelkezik, hogy az e torvény alapjan
ktelezden kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozasté! mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a
letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
kell hozzaférhetévé tenni (elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kéthets.

Az eldz6 torvényi szempontok végrehajtasdra szolgal, hogy az Avr.13.§.(2) bekezdés h)
pontja arrél rendelkezik, hogy a szervezet vezetdjének belsd szabélyzatban kell
rendeznie a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét.

Hivatali érvénvesiilés:

A Polgarmesteri Hivatal 2015. februar 1-i hatallyal elkészitette az Avr.13.§.(2)
bekezdés h) pontja rendelkezése szerint a Kozérdekii adatok megismerésének és
nyilvanossdgra hozataldnak rendjérsl szélo szabdlyzatot (tovabbiakban: Kozérdeki
adatok szabalyzat).

A szabalyzat alapvetéen meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendsd adatok nyilvinossagra
hozatalanak rendjét. A szabélyzat a jogszabilyi elirasok figyelembevételével elosegiti
a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, meghatirozza a
kérelem esetén kovetendé eljaris menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket,
rogziti az adatokat megismerni kivano szemely, jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatdrozza a polgarmesteri hivatalnak, mint adatszolgdltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

2.1.2  Személvi adatvédelmi és adatbiztonsiei szabalyzat

Jogszabdly tartalmi elvdrdsa:

Az Infotv.24.§.(3) bekezdése értelmében az Snkormanyzati adatkezeldknek e tdrvény
végrehajtisa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot kell késziteniiik,

Hivatali érvénvesiilés:

A Polgarmesteri Hivatal 2014. december 15-i hatallyal kialakitotta az Infotv.24.§.(3)
bekezdése értelmében a hivatali dolgozok tekintetében a Személyi adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot.
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Ellendrzési jelentés

A szabalyzatban meghataroztak altalanossigban az iratok, az adatok kezelésének
adatvédelmi, adatbiztonsigi szabalyait, kiiléndsen a koztisztviseld sajat adataival
torténé rendelkezési joga biztositisanak, a harmadik személy részére torténd
adattovabbitasnak, a betekintési jog gyakorldsinak, valamint az adatkezelésben
résztvevd koztisztviseld feleldsségének és az adatokhoz valé hozzaférése
terjedelmének szabalyait.

A kozszolgalati nyilvdntartassal, a hozza kapcsolddd  iratok kezelésével, a
koztisztviseli tartalékallomény informacios rendszerének miikddtetésével, valamint a
vagyonnyilatkozat kezelésével osszefiiggd teljes adatkezelési és informatikai folyamat
legfontosabb adatvédelmi-, informatikai-biztonsdgi szabalyait tartalmazza, kiilénds
tekintettel, az adatkezeléssel, adattaroldssal €s nyilvanossagra-hozatallal kapcsolatos
kdvetelményekre.

A szabalyzat célja, hogy rogzitse és Osszefoglalja azokat a k&vetelményeket és
biztositékokat, amelyek a helyi sajatossagokra figyelemmel biztositjak az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabélyok kialakitasat.

2.1.3 Informatikai biztonsaigi szabalyzat

Joeszabdly tartalmi elvardsa:

Az Infotv.7.§.(2)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint az adatkezeld szervezet kiteles
gondoskodni az adatok biztonsagdrél, kdteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e tdrvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok ervényre juttatasahoz sziikségesek.
Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzéférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiillés és sériilés, tovabbad az alkalmazott technika
megvéltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informdciobiztonsagaro! szolé 2013.
évi L. torvény, és a hozza kapesolodo 77/2013.(X11.19.) NFM végrehajtasi rendelet j
kotelezettségeket és feladatokat ré az Onkormdnyzatokra, illetve vezetbikre az
informaciobiztonsag terén. A torvény értelmében az onkormanyzatoknak is
biztositaniuk kell az elektronikus informacidés rendszerek altal kezelt adatok
bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat, valamint az informacids
rendszerek sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak kockdazatokkal aranyos
veédelmét.

Hivatali érvényesiilés:

A jogszabaly altal eldirt kovetelményekre a Polgarmesteri Hivatal ugy késziilt fel, hogy
2014. junius 24-én véllalkozasi szerzodést kotott a TC Informatikai Kft.-vel, aki tobbek
kozott lefolytatta a sziikséges interjukat és vizsgalatokat a dokumentumok
elkészitéséhez, eldkészitette a szervezet informatikai biztonsagi szabalyzatat, elvégezte
a kockazat elemzést és a rendszerek biztonsigi osztalyba sorolasat, kézremitkdott a
Hatosag felé szikséges jelentések dsszedllitasaban.

Az elébbi szerzddés teljesitését koveten a Polgarmesteri Hivatal 2015. janudr 30-i
hatallyal adta ki az Infotv.7.§.(2)-(3) bekezdések el6irasai szerint, és az azokban foglalt
adatbiztonsag érvényesiilésére az Informatikai biztonsagi szabalyzatot.
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Ellendrzési jelentés

A szabalyzat alapvet6 célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazdsa sorin biztositsa
az allamhaztartis szervezetének az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az adatbiztonsag
kévetelményeinek az érvényesiilését, s megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok megviltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

A szabdlyzatban meghatarozott védelemnek miik&dnie kell a rendszerek fennallasinak
egész id6 tartama alatt a megtervezésiiktél kezdve az ilizemeltetésiikon keresztiil a
felhasznaldsig. A szabdlyzat az adatvédelem altalanos érvényii eléirasat tartalmazza,
meghatdrozza az adatvédelem és adatbiztonsag feltételrendszerét. Régziti az informacio
bizalmassaginak és sértetlenségi igényének besorolasi kategériait.

Az emberi erdforrdsok biztonsiga tekintetében a felhasznalok oktatasat és kotelességeit
emeli ki. A fizikai és kornyezeti biztonsag esetében meghatarozza biztonsagi zdndkat és
azok védelmérdl rendelkezik hivatalon beliil és az irodakon kiviil. A kommunikicié és
lizemeltetés iranyitasandl felhivja a figyelmet a virusfertozéssel torténd rosszindulati
kédok kezelésére, az internet eléréssel kapesolatos szabalyokra, a Hivatal weboldaldnak
kialakitdsara, az elektronikus levelezés eldirdsaira és az adathordozok kezelésére.
Régziti az informdaciés rendszerekhez valo hozzaférés ellendrzésének eljarasait,
valamint az informacidbiztonsagi incidensek kezelését.

2.1.4 Az informatikai teritlet egyéb belsé szabdlyozasa

Jogszabdlv tartalmi elvdrdsa:

A Bkr.9.§-a irja el6 olyan rendszerek kialakitdsat és miikddtetését, melyek biztositjak,

hogy a megfelelé informéciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezethez,

szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informaciés rendszerek keretében a

beszamolasi rendszereket gy kell mikodtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak és

pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hatdridék és médok vildgosan meg legyenek

hatarozva.

Informécié és kommunikdcio:

— Olyan informdciés és kommunikiciés szabalyozist kell kialakitani, amely

magaban foglalja a szervezeten belilli, illetve a kiilsé partnerekkel folytatott
kommunikacid alapvet$ szabalyait.

— A szabilyoknak ki kell terjedniilk az informiciditadas kiilsnbdzé formainak
meghatdrozasdra, az informdcié tartalmanak hitelesitésére, illetve a bizalmas
informdcidk kezelésének modjara.

- Olyan vezetSi informéacios rendszert szitkséges miikodtetni, amely rendelkezésre

tudja bocsatani mindazon informacidkat, Ssszellitott jelentéseket, amelyek az
egyes vezetdi ddntések meghozatalahoz elengedhetetlenck.

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmeérdl szol6 1995. évi
LXVL. tdrvény 10.§.(1) bekezdés c) pontja eldirja, hogy a jegyzonek Egyedi iratkezelési
szabélyzatot kell kiadni a polgirmesteri hivatal szdmara a Megyei Levéltarral, és a
Megyei Kormanyhivatallal egyetértésben.

Az Onkormdnyzati hivatalok iratkezelési szabalyzatinak 6sszeallitisara vonatkozo
eléirasokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz6l6, modositott 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet szabalyozza. Az &nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervét pedig a 78/2012. (XI1.28.) BM. rendelet 1. szami
melléklete tartalmazza,
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Ellendrzési jelentes

Iktatasi rendszer:
— A szervezet mikddése soran keletkezett és hozza érkezett iratokat nyilvantartasba
kell venni.

— Gondoskodni kell az iktatasi rendszerbe vald bekeriilés, a rendszerben vald tarolas,
illetve a rendszerbél valo kikérés és lekérdezés szabalyozasardl, a rendszer
kezeléséért felelds személyek megjelslésével.

~ A megfelelé kontrolirendszer érdekében rendelkezni kell az iktatasi rendszerben
lévé dokumentumokhoz valé hozziférési jogosultsigok meghatdrozdsardl, a
bizalmas informaciok, az allam- és szolgilati vagy egyéb titkok, és a személyes
adatok védelmérol.

— Az iktatasi rendszerben biztositani kell az intézkedést igényld igyek
elérehaladasanak nyomon kovethetdségét, illetve az intézkedési hataridok
betartasanak monitoringjat.

A kozfeladatot ellaté szerv 2007. januar 1-jétdl csak minGsitéssel rendelkezé
elektronikus iratkezels szoftvert vezethet be, 2009. januar 1-jét kdvetden pedig minden
kozfeladatot ellatd intézmény szdmédra kotelezé ilyen rendszer beszerzése, fiiggetleniil
attél, hogy korabban végzett-e elektronikus iratkezelést. A kozfeladatot ellato
szerveknél  alkalmazhaté  iratkezelési  szoftverekkel  szemben  tamasztott
kdvetelményekrol a 24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet rendelkezik.

Hivatali érvényestilés:
A Polgarmesteri Hivatal 2014, december 15-i hatallyal elkészitette a Bkr.9.§.(1)-(2)
bekezdések eldirasai szerint a Kommunikacios és informécids rendszer szabalyzatot.

A szabilyzatnak az a célja, hogy szabdlyozza a Hivatalnak és az Onkorményzat
érdekében torténd kommunikécios tevékenységeket, meghatarozza a kommunikacios
eszkozok alkalmazasanak rendjét, illetve a hirértékii informacick nyilvanossagahoz
kozvetitésének eljaras rendjét, a feleldsségi és hataskorbket. Rogziti a hirértéki
informaciék nyilvanossaghoz kozvetitésének folyamatdra, a kiilsd kommunikéciora,
illetve a hivatali belsé kommunikdciora vonatkozo eljarasrendet. Kiterjed valamennyi
munkatarsra fiiggetleniil attél, hogy milyen munkavégzésre irdnyulé jogviszony
keretében foglalkoztatott. Informécioként kezel, minden a hivatalra és a koltségvetési
szervekre vonatkozd, azokkal kapcsolatos, vagy azokkal kapcsolatba hozhato,
kézérdeklddésre szamot tarté hir, eredmény, esemény, cselekmény, torténés, tény, adat
vagy koriilmény.

A Polgarmesteri Hivatal 2012, janudr 1-i hatéllyal elkészitette az eldirasok szerinti
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatot. Az ezzel dsszefilggd iratkezelési rendszere, irattari
terve, alkalmazott elektronikus iratkezelési szoftvere megfelel a felvizolt jogszabalyi
kévetelményeknek.

A szabilyozas az iratok tovabbitisanak szabalyait oly médon hatarozza meg, hogy az
irat utja nyomon kovethetd, az irat holléte pontosan megallapithato, és az irat
visszakereshetd, épségben meg Orizhetd legyen, szolgilja a Polgarmesteri Hivatal és
annak valamennyi szervezeti egysége feladatainak eredményes és gyors megoldasat,
rendeltetésszerii mitkddését. A szabalyzat az iratok biztonsagos Orzésének modjat,
rendszerezését, nyilvantartasat, segédletekkel ellatdsdt, irattarozasat, selejtezését és
levéltarba tortén atadasat szabdlyozza. Szerves egységet képez az Ltv. 10.§ (4)




Ellendrzési jelentés

2.2

2.2.1

bekezdésének felhatalmazisa alapjan a kéziratok kezelésének szakmai iranyitasat ellato
miniszternek az oktatasi és kulturalis miniszterrel egyetértésben kiadott egységes irattari
tervével,

Belsd ellendrzés értékelése:

Az informatikai teriilet egyéb belsé szabalyozasait a belsd ellendr teljes kriien
kivanta értékelni, ezért ezt jelezte adatgyiijtése soran. Azonban Nagymihdly
Csaba az informécié biztonsig felelése 2015. november 25-én e-mailben
megkiildte az érintetteknek &llaspontjat, miszerint a belsé ellenér a belsd
ellendrzés sordn titoktartasi nyilatkozat kiaddsa utin ismerheti meg a
»szigorian bizalmas”-nak jelslt dokumentumokat.

A 2015. november 11-én kelt Megbizolevél felhatalmazasa szerint a helyszini
ellendrzeést végzd bels ellendr az ellendrzés végrehajtasa céljabol jogosult az
ellendrzdtt szervezet barmely helyiségébe belépni, iratdba betekinteni.
Vizsgilata soran a belsd ellenér a vonatkozd jogszabilyok és a Belsd
Ellenérzési Kézikdnyv vonatkozo irdnyelvei szerint jar el.

Ilyen tekintetben a belsd ellendrre kiilénds tekintettel vonatkozik a Belss
Ellenbrzési Kézikonyv etikai kédex 2.2.3 pont eldirdsa, miszerint a belsd
ellendér bizalmasan kezel minden, az ellendrzés soran tudomasdra Jjutott
szakmai, személyes vagy egy€b adatot és informaciét.

A vonatkozé felhatalmazasok ellenére a belsé ellenér nem tartott igényt
tovabbi szabdlyzatok felillvizsgalatira, mert a kozérdekii adatok kezelési
folyamatait a tobbi alapszabalyozasbél meg tudta itélni. A Hivatal munkatirsa
pedig aldtimasztotta a helyes adminisztrat{v reagalast.

A kizérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek kezelése

A megismerésre irdnyulé igények
A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo eljaras az
igény benytjtasival indul. A kdzérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése
irant barki szoban, vagy irasban igényt nyujthat be.

A szobeli igények benytjtasa, torténhet személyesen tigyfélfogadasi idében, valamint
telefonon. Az irdsbeli igények benytijtasa, torténhet személyesen atadva, postai \ton
levélben, elektronikus Giton e-mail kiildéssel, illetve faxon tovabbitva.

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Kozérdekii adatok
szabalyzat az 1. szimi mellékletében gylijti 6ssze a szobeli és az irasbeli igények
benyujtasi helyeit és lehetoségeit. Megadja az iigyintézés cimét, a telefonszamot, a fax
szamot, és az elektronikus levelezés cimét.

A Polgarmesteri Hivatal a Kozérdekii adatok szabdlyzat 2. szama mellékletében
kidolgozott egy Igénybejelent lapot is, amellyel az igényl6 iigyfél a kdzérdeki adat, a
kozérdekbSl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo igényét megteheti. A
formanyomtatvanyon rigziteni lehet az igényelt adatok pontos meghatarozisat, leirasat.
Nyilatkozhat az igényl6, hogy az adatokat személyesen, az adatok megtekintésével vagy
masolat készitéssel kivanja megismerni. A masolatot milyen mddon kivanja atvenni,
milyen adathordozén, személyesen, vagy postai uton. Meg lehet Jegyezni a mdsolat
készitésével kapcsolatos kiltségeket is.




Eifenfrzési jelentés

Szabalyozva van tovabba, hogy a széban inditott kérelmekrél, amennyiben a
tajékoztatas rogtén szoban is megadhato, feljegyzést kell késziteni. A feljegyzéseket a
jegyzonek at kell adni, aki a feljegyzéseket gyiijti, majd legalabb évente 1 alkalommal
gondoskodik azok kiértékelésérol. A kiértékelés alapjan intézkedési javaslatokat tehet
arra, hogy mely adatok, milyen forméban keriiljenek kdzzétételre. Amennyiben a
tajékoztatas szoban azonnal nem teljesithetd az Igénybejelenté lapot kell alkalmazni.

2.2.2 A megismerésre iranvuld igények teljesitése

A vizsgalt idészakban (2014-2015.6v) széban nem kezdeményeztek megismerési
igényt, amelyet kimutathattak, naplézhattak volna. Ezenkivill a kidolgozott
formanyomtatvannyal sem tortént igénybejelentés a kdzérdekii adatok megismerésére.

Specidlis kozérdekii adatigényléssel fordultak azonban 3 alkalommal a Polgarmesteri
Hivatalhoz, melyet vagy postai tton, vagy e-mailen keresztiil kiildtek meg. Ezek
teljesitését a Hivatal iratkezelési rendszerében nyomon lehetett kvetni.

2.2.2.1 A kérelem teljesitésének altalanos szabdlyai

A beérkezett igényeket a Hivatal haladéktalanul megvizsgalja. A megismerni kivant
adatok kore pontosan meghatdrozhaté-e, egyértelmii-e, az adatok a Hivatal kezelésében
vannak-e.

A szobeli igényekrd! kiallitott Igénybejelentd lapok tartalmat azok atvételekor
ellendrizni kell legalabb tartalmi szempontok alapjan. Amennyiben az irasbel, valamint
az elektronikus igények vizsgdlata alapjan megallapitasra keriil, hogy azok nem
egyértelmiiek az intézkedések sorin fel kell venni a kapcsolatot az iigyfelekkel,
segitséget kell nyujtani az igény hidnyossigainak potlasara, vagy adott esetben
értesiteni kell az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérol.

A kozérdekii adat, kozérdekbd! nyilvianos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomdsra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. A jegyzo, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrdl, hogy
megéllapitisira keriiljon, hogy az igényelt adatok az &nkormanyzati hivatal mely
munkakért betslté  dolgozojanal talalhatoak, és az igényelt adatok beszerzése
megtorténjen.

Az adatkizld koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésébb 3 napon beliil
atadni a vezetdnek. Jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok nem
mindsiilnek kozérdekii adatnak. Felelds az igényben szereplé adatokat tartalmazéd
dokumentumok teljes koriségéért.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a
vilaszt, ha az igényelt adat a honlapon jogszeriien mar nyilvdnossagra keriilt, ha az
igényelt adat a munkatérsak hivatali elérhetéségére vonatkozik.

A kijelslt személy az adatkozIGtol atvett adatokat, illetve az ezekrol készitett
masolatokat eldkésziti a bemutatsra, atadasra, illetve a megkiildésre. Ha az igyfél az
adatokat személyesen kivanja megismerni, akkor haladéktalanu! értesitik az iigyfelet az
adatszolgaltatds idépontjanak egyeztetése céljabol. Az Gnkormdnyzati hivatal az
adatokrdl készitett masolatok atadisa elott tajékoztatja az dgyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl. Az iigyfél kotelessége, hogy az adatokrol készitett masolat koltségét
megtéritse, ha az jelentés mennyiséget képvisel.
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A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség meértekéig
terjedéen — a killon jogszabalyban eléirt, a szdmviteli politika részeként elkészitett
Onkéltségszamitas rendjére vonatkozoé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést
dllapitunk meg, melynek osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézden
tdjékoztatni kell.

Ha az iigyfél az adatokat postai, vagy elektronikus iton kivanja megismerni, akkor a
kijeldlt személy az adatszolgaltatasra eldkészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a
kivant médon. Az igényeket elkillonitetten tartjak nyilvan. A nyilvantartast ugy kell
megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kévetden az adatigényld személyes adatai
haladéktalanul térélhetdk legyenek.

Amennyiben megéllapitast nyer, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem hozhaték
nyilvinossagra, meg lehet tagadni az igény teljesitését. Az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan megilleté
Jjogorvoslati lehetoségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni, illetve ha az igénylé nem magyar
nyelvi s az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazta meg.

2222 Kozérdekii adatigénylés-I. (2015.03.18)

2015. madrcius 18-an postai tton feladva VARJU LASZLO orszaggyiilési képviseld
fordult irasban kozérdekii adatigényléssel az Infotv. alapjan Héviz Viros
polgarmesteréhez.

Az adatigénylés targya a Héviz Viros Onkormanyzata és az ELIOS Innovativ Energia
Zrt. altal 2014. februar 25-én, a , Hévizi Onkormanyzat kdzvilagitas korszeriisitése”
cimit projekt megvalésitisara megkotott vallalkozasi szerz6dés volt. Ezzel kapcsolatban
kérte masolatban az adatigénylé a kivitelez6 kivalasztisra készitett palyazati kiirast, a
kivalasztas feltételeit, a palyazok megnevezését, valamint a vallalkozoval kotstt
szerzidést, mellékleteit, annak miiszaki tartalmat.

A Polgirmesteri Hivatal a kozérdekii adatigénylést iratkezelési rendszerében
nyilvantartisba vette, az érintett munkatirsak szidmara a feladat meghatarozas
megtortént.

Az Infotv.29.§.(1) bekezdésének megfeleléen az eldirt 15 napos hatiridét betartva a
Polgarmesteri Hivatal képviseletében az aljegyzé 2015. aprilis 3-4n 9:43 Srakor
elektronikus levelezésként a kért kozérdekit adatszolgaltatast teljesitette, A
legegyszeriibb technikai megoldisként az adatigénylé adta meg e-mail cimét, illetve
erre kérte megkiildeni a kért dokumentumokat.

A Polgarmesteri Hivatal alapvetben Osszegyiijtotte és megkiildte az igényelt
dokumentumokat. A dokumentumcsomag tartalmazta a polgdrmester kozérdekii
adatszolgaltatdst Osszefogo tdjékoztatd levelét, az ajanlattételi felhivast, és a
villalkozéval kotdtt szerzodést. Tajékoztatast adott, hogy a kivalasztds feltételeit az
ajanlati felhivds teljes korilen tartalmazza, valamint harom palyazat érkezett a kifrasra, a
palyazok nevét felsoroltak.

A Hivatal belsé szabalyozdsinak megfelelden vélelmezték, hogy az iigyfél altal igényelt
adatok egy része nem hozhaté nyilvanossagra. Ennek megallapitdsra és eldontésére
megkeresték a kivitelezés vallalkozojét, és kérték, hogy tegyen nyilatkozatot, hogy a

(i)
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szerz6dés mellékletei és annak miiszaki tartalma a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013.
évi V. torvény 2:47 §-a szerint lizleti titkot, vagy védett ismeretet tartalmaznak-e?

2:47. § [Az tizleti titokhoz val6 jog. Know-how (védett ismeret)]

(1) Uzleti titok a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolédo minden nem kozismert
vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzG személyek szdmdra nem
konnyen hozzdférhetG olyan tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az azokbol késziilt
dsszedllitds, amelynek illetéktelenek dltal t6rténd megszerzése, hasznositdsa,
mdsokkal valé kézlése vagy nyilvdnossdgra hozatala a jogosult jogos pénzigyi,
gazdasdgi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyezteiné, feltéve, hogy a titok
megbrzésével kapcsolatban a vele jogszerfien rendelkezd Jjogosultat
felrohatdsag nem terheli.

(2) Az iizleti titokkal azonos védelemben részesil az azonositdsra alkalmas
modon rogzitett, vagyoni értéket képviseld miiszaki, gazdasdgi vagy szervezési
ismeret, tapasztalat vagy ezek dsszedllitdsa (e torvény alkalmazdsdban: védett
ismeret), ha a johiszemiiség és tisztesség elvét sérté modon szerzik meg,
hasznositjdk, kizlik mdssal vagy hozzdk nyilvdnossdgra. E védelemre nem lehet
hivatkozni azzal szemben, aki a védett ismerethez vagy az azt lényegében
helyettesité hasonlo ismerethez

a) a jogosulttol fiiggetlen fejlesztéssel vagy

b) jogszeriien megszerzett termék vagy jogszerien igénybe velt szolgdltatds
vizsgalata és elemzése uitjdn jutott hozzd.

(3) Az iizleti titok megsértésére nem lehet hivatkozni azzal szemben, aki az
iizleti titkot vagy a védett ismeretet harmadik személytl kereskedelmi
forgalomban johiszemiien és ellenérték fejében szerezte meg.

A kivitelezés vallalkozéja az Infotv.27.§.(3) bekezdésében foglaltakra hivatkozva
nyilatkozta, hogy a szerz6désben és annak mellékleteiben talalhatd adatokat nem lehet
nyilvénossdgra hozni, mert a nyilvinossigra hozatal nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valo hozziférést, amelyek megismerése
az {izleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna. Kérték a
szerzddés mellékletét képezd miiszaki és pénziigyi meliékletek izleti titokként
kezelését, mivel olyan adatokat tartalmazhatnak, amelyek piaci versenytarsaik altal
torténd megismerése lizleti tevékenységilk végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet
jelentene résziikre.

A Polgarmesteri Hivatal szamara a fenti nyilatkozattal megdllapitast nyert, hogy az
iigyfél altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, igy ezeket nem szolgdltattak
az adatigénylo szamara.

A Polgarmesteri Hivatal iratkezelési rendszere nem tartalmazott tovabbi levelezést
ebben a témakdrben, igy a vizsgalt idészakot tekintve a kozérdekii adatszolgaltatast
igénylo elfogadta a Hivatal tigykezelését.

2223 Kozérdekii adatigénylés-II. (2015.03.17)

2015. marcius 17-6n VORAK ANITA tjsagiré (Direkt36) fordult irasban kdzérdekii
adatigényléssel az Infotv. alapjan Héviz Varos polgirmesterchez.

Az adatigénylés targya szintén a Héviz Varos @nkorménygata és az ELIOS Innovativ
Energia Zrt. altal 2014. februir 25-én, a ,Heévizi Onkormanyzat kozvilagitas
korszeriisitése™ cimii projekt megvaldsitasara megkotott vallalkozasi szerzodés volt.
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Ezzel kapcsolatban kérte mdsolatban az adatigénylé a kozvilagitas-korszeriisitési
palydzat energetikaj tanulmanyat.

A Polgirmesteri Hivatal a kozérdekii adatigénylést iratkezelési rendszerében
nyilvantartasba vette, az érintett munkatirsak szamira a feladat meghatirozas
megtortént.

Az Infotv.29.§.(1) bekezdésének megfeleléen az eldirt 15 napos hataridét betartva a
Polgarmesteri Hivatal képviseletében az aljegyzé 2015. aprilis 27-én 10:13 6rakor
elektronikus levelezésként a keért kdzérdekii adatszolgaltatast teljesitette. Az igényld
szamdra mellékelték a Sistrade Kft. altal elkészitett energetikai tanulmanyt.

2015. junius 2-an 14:20 orakor az Ujsagird elektronikus levelében tovabbi
informaciékért fordult a Hivatalhoz megkezdett kozérdekii adatigénylésével
kapcsolatban. A kézvilagitis-korszeriisitési  palyazattal Osszefiiggésben késziilo
tijsdgcikkének megirasahoz alapvetden a fejlesztés elétti és a tervezett allapotra
vonatkozé energetikai és miiszaki szamitasokra lett volna szitksége. Melyik utcaban,
melyik lampahelyen, milyen limpak helyett, milyen limpékat terveznek kicserélni,
azoknak mennyi a fogyasztisa. A korabban szdmara biztositott energetikai
tanulméanytervben ezek az adatok nem voltak megtalalhatok. Ezért annak a
dokumentumnak a megkiildését kérte, amely tartalmazza ezeket a szamitasokat.

A Polgarmesteri Hivatal azonositotta a kérést, Osszegyiijtdtte és elektronikus
levelezésként feladott valaszdban mellékletként megkiildte a berendezések listajat,
melyet az igényld koszonettel vett,

A Polgarmesteri Hivatal iratkezelési rendszere nem tartalmazott tovabbi levelezést
ebben a témakorben, igy a vizsgélt idészakot tekintve a kézérdeki adatszolgaltatast
igénylé elfogadta a Hivatal iigykezelését.

2.22.4 Kozérdeki adatigénylés-III. (2015.10.26)

2015. oktéber 26-dn 20:43 érakor BOBAK ZSOLT o6nkorményzati képviseld
(Jaszberény) elektronikus kérlevelében fordult informaciokért a Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzbjéhez. Kérése nem dokumentumok maésolatira vonatkozott, hanem bizonyos
munkafolyamatok elvégzésének koltségére. Az adatigénylé érdeklédstt, hogy melyik
villalkozds milyen dijért végzi jelenleg a kézvilagitas karbantartisat? A karbantartason
beliil mennyibe keriil a korszeriisitett LED-es lampatestek darabonkénti javitasa, és
mennyibe keriil a régi lampatesteké?

A Polgérmesteri Hivatal Ggy itélte meg, hogy az informacié kérés az Infotv. alapjén
kozérdekil adatigénylésnek mindsil, ezért a kozérdekii adatigénylést iratkezelési
rendszerében nyilvantartdsba vette, az érintett munkatirsak szamara a feladat
meghatirozas megtoriént.

Az Infotv.29.§.(1) bekezdésének megfelelden az eléirt 15 napos hataridét betartva a
Polgdrmesteri Hivatal képviseletében az aljegyzé 2015. november 9-én 8:21 6Grakor
elektronikus levelezésként a kért kozérdekii adatszolgaltatast teljesitette. Az igényld
szamara az elektronikus levélben fejtették ki és Gsszegezték a kért informaciokat, adtak
meg a sziikséges értékeket.

A Polgarmesteri Hivatal iratkezelési rendszere nem tartalmazott tovabbi levelezést
ebben a témakorben, igy a vizsgalt iddszakot tekintve a kozérdekii adatszolgaltatast
igényld elfogadta a Hivatal iigykezelését.
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2.3 A kizérdeki adatok kozzétételének kezelése

23.1 Az elektronikus kozzétételi kotelezettség kialakitasi modja

Heéviz Varos Onkormanyzata mar 2011. évben kialakitotta az 6nkormanyzati honlapot,
melyen turisztikai informdcidkat szolgaltattak.

2015. évben azonban kdzbeszerzési eljarast folytattak le az dnkormdnyzat honlapjanak
korszerisitése céljabol. Ennek eredményeképpen Héviz Varos Onkormanyzat 2015.
jinius 2-4n fizemeltetési szerzddést kststt a Webmark Europe Kft.-vel (Egervar) honlap
készités és fenntartds targyaban. A fejlesztésre 9.398.000 Ft bruttd Gsszeget forditottak,
mig a fenntartas 24 honap szerzédve havi 19.800 Ft + Afa dsszegbe kerdil.

A szerzédés keretében az iizemelteté elvallalta a ,heviz.hu” honlap teljes korii
elkészitését, valamint a Lhevizhu”, az ,onkormanyzatheviz.hu”, és az
invest.heviz.hu™ honlapok fenntartasat.

A kivitelezés sordn a megrendeld biztositotta folyamatosan a feladatellatashoz
szilkséges adatokat és informacidkat. A munka elvégzéséhez sziikséges Osszes
rendelkezésre 4ll6 iratot kozolték az lizemeltetdvel a hatékonyabb munka elvégzéséhez.
A megrendelé felelt az dltala feltsltott, vagy feltditésre dtadott anyagok tartalmaért. Az
iizemeltetének pedig azt kellett elfogadnia, hogy a jelzett domainek tulajdonosa a
megrendeld, illetve az ott elhelyezett, megjelenitett tartalmak egyeb helyen
megjelentetése, valtoztatdsa, az ott megjelentek atvétele, tovabbkozlése, az oldal
stilusanak, arculatanak 4tvétele csak Héviz Varos Onkormanyzat irdsos engedélyével
lehetséges. Ugyanakkor a Honlap és az Adattarak eldallitasahoz szitkséges szoftver
eszkdzok szerz6i jogainak kizardlagos jogosultja az tizemeltetd, aki azonban a honlapok
zavartalan miikodése érdekében atruhdzta a megrendelSre a mikodéshez sziikséges
szerzbi vagyoni jogait, tovdbbd annak elemeihez adattdrszerli hozzaférést biztositd
szerzdi vagyoni jogait. Az lizemeltetd hozzajarul a honlap nyilvinossagra hozatalahoz.

A honlap korszeriisités egy komplex és integralt informécios feliiletet hozott létre,
illetve alakitott at Héviz Varos sajatsagait figyelembe véve. Az alabbi pillanatfelvételen
lathato, hogy az alapvetd 6nkorményzati, illetve allamhaztartasi informaciok a hatodik
modulban keriiltek dsszegyiijtésre.
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2015. oktdber honapban kerillt sor a fejlesztés sajtotajékoztatd keretében torténd
atadasdra, bemutatdsara. A megujult ,.heviz.hu” honlapot a letisztult arculat, egyszeriibb
kezelés, gyorsasdg jellemez, melynek tartalmi és formai elemei az Snkorméanyzat és a
TDM egyesiilet k6zos munkajéval alakultak ki. Tovabbi jellegzetessége még, hogy
atmentette a portdlon eddig megjelent tartalmakat, kiemelt figyelemmel arra, hogy a
régi honlapon eddig is mitkodott, 4m hangsulyt nem megfeleléen kapott aloldalakat
(HEBI rendszer; Egregy fejlesztése; Héviz-Balaton Airport) jobban lathatéva és
elérhet6vé tették. Es tovabbra is tiz kiilonbozé nyelven tették kbzzé az informacickat.
Nagy hangsulyt kapott a szallasfoglalasi rendszer 4talakitdsa is ebben, és az jitastol a
foglalasok szdmdnak novekedését varjak. A szdllasaddk szempontjabél feladatot ad a
tartalommal valé megtltés, de ehhez garantalt a konnyen kezelhetdség. A
honlap informaciés portdlként miikodik, korszeriisédétta rendezvény- és az
étteremajanlo is. A hirfeliiletek adjék a friss informacié bazisat, a mindségi vided és
képgaléridkkal megjelenési lehetdséget biztositva a helyi szolgaltatasok szdmara, A
webshop és a Héviz-kdrtya altal pedig a kereskedelmi partnereket és termékeiket
igyekszik poziciondlni a portal.

Hivatali érvénvesiilés:

Héviz Varos Onkorményzata az Infotv.33.§.(1)
bekezdésének eldirdsat teljesitve, a kotelezden

kozzéteendd kizérdekii adatokat az eldzdekben
bemutatott  internetes  honlapjan,  digitalis
formaban, barki szdmara hozzaférhetdvé tette, Tevéxanységre, miikodésre vonatvozs adatok
melyet a honlap alabbi pillanatfelvételei
tdmasztanak ald. Héviz Viaros kozigazgatasi
honlapjan a negyedik ,Ko6zérdeki” menii . .

vélasztasival a Kozérdekil informacidk jelennek @KUMBMKEBESI]

meg. Ennek hatodik almeniipontja a ,,K6zadattar”,

amelynek inditdsdval megjelennck a kételezden

kozzéteendé  kozérdekii adatok.  Alternativ

lehet6ségként a honlap lejjebbi teriiletén a gyorsabb inditds érdekében a kotelezden
kozzéteend6 kozérdekii adatok szerkezeti rendszere azonnal lathatd, illetve kivalasztva
megismerhetd.

Szervezeli személyzetl adatok

Gazdalkodasi adatok
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Ellendrzési jelentés

2.3.2 A kozzétételi lista adatainak kezelése

2.3.2.1 A kozzététel belso szabdlyai

A Polgarmesteri Hivatal a Kozérdekii adatok szabdlyzat V.4. pontjiban rogziti a
kizzétételi lista adatainak kezelési eloirasait.

Az adatfelelds a kivant kozzéiételt megeldzden legalabb 3 nappal az adatk6zld
rendelkezésére bocsitja a kdzzétenni kivant adatokat, melynek megfeleld formatumra
igazitasban segitséget nyijt a kijeldlt informatikus. A kizzétételre szant adatokat az
e-mailes levelezd rendszeren keresztiil kell eljuttatni az adatk8zl6 részére.

A Hivatal valamennyi dolgozéja felelds azért, hogy a munkakériikhéz kapcsolodd
kozzétételre kisteles adatok az adatkdzld részére elkiildésre keriiljenek, és 6k felelnek a
kozzétett kozérdekil adatok hitelességéért is.

Az adatkozlé felel azért, hogy az adatfelelds dltal eljuttatott kozzétételre koteles
adatok a megfeleld id6ben a honlapra feltsltésre kerilljenek.

A kijelslt informatikusnak kell gondoskodnia a kézzétett adatok mentéserdl.

A kozérdekii adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban az adatkszls koteles az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltdsdban kdzremiikdddnek a felhaszndlonevét naplézni.

Az adatkozlé a kozzétett adatok fontossagat, idészerliségét €s értelmezhetdségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeritlenné vilasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatkozld allitja eld a helyesbitett,
vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységeket, és azokat az adatkdzl6 ismételten kbzzéteszi.

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, az adatkdzld altal megjeldlt
iddpontban, ennek hiinyaban haladéktalanul az adatkzl6 koteles intézkedni az adat
eltavolitasarol.

2.3.2.2 Az adatkozl6 és az adatfelel6sik

A Polgarmesteri Hivatalban az adatkzld tevékenységet Bertalan Linda jegyz6i
referens latja el. Szamadra 2013. januar 30-4n hatdroztik meg a munkakéri leirast,
melyet zaradékban a munkavallalé tudomasul vett.

Munkakéri feladatainal a IIL10. pontban a Képviselo-testillet miikddésével
kapcsolatos feladatok kizott van rogzitve, hogy elldtja az dnkorméanyzati miikddes
nyilvanossagaval és az e-kozigazgatassal kapesolatos feladatokat. A IV.4. pont pedig
azt hatdrozza meg, hogy gondoskodik az informdciészabadsagrol szélé tdrvény
rendelkezéseinek megfelelden, a Polgarmesteri Hivatal kozzétételi szabalyzata alapjan
az adatszolgiltatasi kotelezettségének teljesitésérdl.

A vallalkozési szerzédés keretében kialakitott Snkorményzati honlap elemeihez
biztositott adattarszerii hozzaféréssel Bertalan Linda jegyz6i referens rendelkezik a
kotelezden kozzéteendd kdzérdekii adatok tekintetében.
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Ellendrzési jelentés

Adatkizld kiemelt feladatai:

— Gondoskodik a kiszzétételi listakon szerepld és kdzzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kzzétételérsl.

— A kdzzétett adatok pontossagdt, idészeriiségét, olvashatosagit és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri.

- Figyelmezteti az Adatfelelost a sziikséges adatfrissitésrol.
— Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

— Elvégzi a kdzzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos
naplozasi feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal a Kdzérdekii adatok szabalyzat V.4. pont 2. bekezdése
hivatkozik arra, hogy az nkorményzat tekintetében az eléirt altalanos kozzétételi listat
annak 4. szami melléklete mutatja be, meghatirozva az egyes adatok biztositasaért, és
frissitéséért felelos személyeket is, az un. adatfelelésdket.

A szabalyozas szerint az adatszolgiltatds feleldsei alapvetben: jegyzdi referens,
osztalyvezetdk, KGO osztilyvezetd, HTO osztalyvezetd, VFO osztalyvezetd, testiileti
ligyintéz6, sajtoreferens, beszerzési és ellendrzési referens, palydzati csoportvezetd,
koltségvetési ligyintézo, kontiroz6 kényveld, pénziigyi iigyintézs.

Adatfelel6s kiemelt feladatai:

~ Koordinalja a kézzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését.
- Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését.
— Figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol.

— Az adatokat el8allit6 szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva folyamatosan
ellendrzi a kozzétételi honlapon kodzzétett kozzétételi egységek megfelels
olvashat6sdgdt, a jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelést.

— Elkésziti az egyedi kizzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

2.3.2.3 Az adatitadasok gyakorlata

A bels6 ellendr a vizsgilt idészakban mintavételesen attekintette a szabdlyozas
érvényesiilését a kozzétételi adatatadas tekintetében. Az alabbi kozzétételi kérelmek
tamasztjak ald a megfeleld eljaras kezelését. Az adatfeleldsok, azaz a kérelmezok a
gyors kezelés érdekében e-mailben kiildték el Bertalan Linda adatk&zldnek egyrészt az
egységesitett kozzétételi kérelem dirlapot, illetve a hozzatartozé adatgyiijteményt
digitalis formatumban. Az adatk5zl6 minden esetben tovabb kiildi a jegyzé, illetve az
aljegyz0 szamdra jovdhagyds érdekében. Az elfogadott adatokat ezutan a hozzaférési
Jogosultsagat felhasznalva felt6lti az Gnkormanyzati honlap megfelelé helyére
vonatkozo adattarrészbe.

Kérelmezés idd pontja: 2015. méjus 27.

Kérelmezé: Lukacsné Horvath Julianna — mb.intézményvezetd
Kozzététel helye: Honlap — K6zérdekii - Hirdetmények
Targya: Ajanlati felhivds a Teréz Anya Szocidlis Integrdl Intézmény

részére a 2013. évi intézményi ételszallité személygépkocsi
beszerzésére

i
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Kéreimezés id6 pontja:

2015. majus 28.

Kérelmezé: Karsadi Gyorgy
Kozzététel helye: Honlap - Polgarmesteri Hivatal - Telepiilésrendezés
Targya: Héviz Vdros Szerkezeti Tervének Véleményezési

Kérelmezés id6 pontja:

Dokumentacidja

2015. janius 3.

Kérelmezo: dr. Keserii Klaudia
Kozzététel helye: Honlap — Hirdetmények
Targya: Banki és Végrehajtdsi Karosultak Fogyasztévédelmi

Kérelmezés idé pontja:

Egyesiiletének kizleménye
2015. oktober 14.

Keérelmezd: Kondakorné Farkas Erikana
Kozzététel helye: Honlap - 3.2.1. Eves koltségvetések, kozbeszerzések
Targya: 2013, évi koltségvetési rendelet V. szdmit modositasa

Kérelmezés id6 pontja:

2015. oktdéber 15.

Kérelmezo: Csongradiné Olasz Sara
Kozzététel helye: Honlap - 3.3.7 K&zbeszerzések
Targya: Kozbeszerzési terv 2015. Onkormdnyzat

Kérelmezés ido pontja:

2015. november 24.

Kérelmezo: Csongradiné Olasz Sara
Kozzététel helye: Honlap - 3.3.2 Tamogatasok
Targya: Nem normativ céljellegii tamogatdsok 2015.

2.3.3 Az sltalanos kzzétételi listdban meghatdrozott adatok kdzzététele

Joeszabdalv tartalmi elvdrdsa.

Az Infotv. 32.§-a szerint a kézfeladatot ellaté szerv a feladatk&rébe tartozo ligyekben -
igy kiilsnosen az dllami és énkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasira, az
allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a magdanszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozoan - koteles elsegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. 33.§.(1) bekezdése szerint a kotelezben kozzéteendé kozérdekit adatokat
internetes honlapon, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a halézati
adatétvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A kozfeladatot ellatd szervek az Infotv. 37.§-a szerinti altalanos kdzzétételi listdban
meghatarozott adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségét valasztasuk szerint sajat
vagy tarsulasaik altal kozosen milkodtetett, illetve a feliigyeletiiket, szakmai
iranyitasukat vagy miikédésiikke! kapcsolatos koordinaciot ellato szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kozzététellel is
eleget tehetnek.




Ellendrzési jelentés

Az Infotv. 37.§.(1) bekezdése hatirozza meg, hogy a koltségvetési szerveknek
tevékenységitkhdz kapcsoléddan az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kdzzétételi
listiban meghatdrozott adatokat kell kézzé tennilik,

Hivatali érvénvesiilés a belsd szabdlyozdsban:

A Polgarmesteri Hivatal a Kozérdekii adatok szabalyzat V.4. pont 2. bekezdése
hivatkozik arra, hogy az nkormanyzat tekintetében az eldirt ltaldnos kézzétételi listat
annak 4. szamu melléklete mutatja be. Ebben a Hivatal sajitossagait figyelembe véve
bels6é szabalyozasként meghatirozta az egyes adatok biztositasaért, és frissitéséért
felel6s személyeket.

Belsd ellendrzés értékelése;

A vizsgélt iddszakban teljes koriien szabalyozas ald keriilt a jogszabaly 4ltal
1. melléklete azonban a II.
Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok korében kiboviilt a 24. és 25,
pontokkal, melynek biztositasardl szintén rendelkezni sziikséges.

eldirt kozzétételi

témakor.

Az Infotv,

24. A kozfeladatot ellito szerv dltal kotétt, a kozadatok tijrahasznositdsarol
82010 torvény szerint a kulturdlis kézadatok digitalizdldsdra kizdrélagos
Jogot biztosité megallapoddsok szivege

23. A kozadatok tijrahasznositdsdrol sz616 torvény szerinti azon jogszabdly,
kdizjogi szervezetszabdlyozo eszkoz, kizszolgdltatdsi szerz6dés vagy mads
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az annak elérhetéségeére mutato
hivatkozds), amely az sjrahasznositds céljabol rendelkezésre bocsdthato
kozadat gyijtésével, elddllitdsaval, feldolgozdsdval és terjesztésével
dsszefiiggd koliségek jelentis részének sajat bevételbél valo fedezését irja
eld a kozfeladatot elldto szerv részére.

Az aldbbi tablazatok kivonatosan foglaljdk Gssze, hogy a Polgarmesteri Hivatal belsé
szabalyozasa, hogyan rendelkezett a feladatok végrehajtasardl.

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Mepdriés Adatfelelds

Hivatalos név, elérhetdségek A valtozisokat Az eldzd allapot jegyzbi referens
kdvetben azonnal torlendd

Szervezeti felépitése A valtozisokat Az el6z6 dllapot Jjegyzbi referens
kdvetden azonnal térlendd

Vezetdk neve, elérhettségek A viltozisokat Az el6zd allapot Jjegyzbi referens
kdvetden azonnal torlendd

Ugyfélkapcsolati vezets, A valtozisokat Az el6z6 dllapot jegyzoi referens

elérhetdségek ktvetden azonnal tirlendd

Testillet tagjainak neve, A viltozasokat Az eléz6 allapot testileti

elérhetdségek kdvetden azonnal torlendé ligyintézd

Irdnyitott, fellgyelt szervek A viltozasokat Az eldzd allapot 1 évig | osztalyvezetdk

megnevezése, adati,
elérhetdségek

kdvetden azonnal

archivumban tartasival

Tobbségi tulajdondban éllé,
gazdilkodo szervezet, adatai,
elérhetdségek

A viltozasokat
kdvetben azonnal

Az eldzb dllapot | évig
archivumban tartdsaval

osztalyvezetok

Alapitott kiyzalapitvanyok neve,
adatai, elérhetdségek

A viltozisokat
kévetden azonnal

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

KGO
asztalyvezetd
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9, | Alapitott kéltségvetési szerv A valtozdsokat Az eldz6 dllapot 1 évig KGO
neve, adatai, elérhetdsépek kévetéen azonnal | archivumban tartasival | osztilyvezetd

10. | Alapitott lapok neve, adatai, A viltozasokat Az eldzo allapot 1 évig |  sajtoreferens
elérhetdségek kovetden azonnal | archivumban tartasdval

I 1. | Torvényességi ellendrzést A viltozasokat Az eldzo dllapot | évig HTO
gyakorlé szerv neve, adati, kdvetden azonnal | archivumban tartasdval | osztalyvezetd
elérhetdségek

II. Tevékenységre, mikédésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds

L. |Szervezeti és milktdési A viltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | jegyz0i referens
szabalyzat, Ugyrend, adatvédelmi kovetden azonnal | archivumban tartdsdval
és adatbiztonsagi szabélyzat

2. | Orszdgos illetékességi szervek A valtozasokat Az e|6z6 allapot Jjegyzbi referens
tevékenységérdl szol6 tijékoztatd |  kdvetden azonnal tirlendd
magyar és angol nyelven

3. | A helyi nkormanyzat dnként Negyedévente Az eldzd llapot | évig | jegyzbi referens
vallalt feladatai archivumban tartdsaval

4. | Hatoségi iigyfajtak, A viltozasokat Az elozd dllapot osztdlyvezetdk
eljarastipusok alapvetd eljdrasi kovetden azonnal torlendd
szabalyai

5. | Kéltségvetésébdl finanszirozott A viltozisokat Az eldzo dllapot | évig | osztalyvezetdk
kbizszolgiltatasok, kdvetden azonnal | archivumban tartasaval
igénybevételik rendje

6. | Fenntartott adatbazisok, A valtozisokat Az eldzd dllapot | évig | osztalyvezetdk
nyilvintartisok leird adatai, kovetden azonnal | archivumban tartisdval
hozziférés madja

7. | Nyilvinos kiadvanyok, Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig |  sajtoreferens
hozzaférés madja archivumban tartisaval

8. | Testilleti szerv ddntései, A viltozisokat Az el6zb dllapot | évig testllleti
eldkészitéslk, tartalmuk kivetden azonnal | archivumban tartaséval iigyintézo

9. | Helyi tnkorméinyzat képviseld- A benyujtds Az elozé dllapot | évig testilleti
testilletének nyilvinos llésére idopontjat kdvetden | archivumban tartdsival tpgyintézo
benyijtott eloterjesztések azonnal

10. | Ktzzétett hirdetmények, Folyamatosan Legaldbb | évig jegyzbi referens
kdzlemények archivumban tartasaval

11, | Kiirt palydzatok szakmai leirisa, Folyamatosan Az elozd allapot 1 évig palyazati
azok eredményei archivumban tartdsdval | csoportvezetd

12. | Alaptevékenységgel kapcsolatos A jelentés Az eldzd dllapot | évig | beszerzési és
vizsgilatok, ellendrzések megismerését archivumban tartisdval ellendirzési
nyilvanos megallapitdsai kovetden referens

haladéktalanul

13.| A kozérdekil adatok Negyedévente Az eldzo dllapot jegyzoi referens
megismerésére iranyulo igények torlendd
intézésének rendje

14. | Jogszabdlyon alapulo statisztikai Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig HTO KGO
adatgyijtés eredményei, idobeli archivumban tartdsaval | osztdlyvezetd
valtozasuk

15.] A kdzérdekil adatokkal Negyedévente Az eldzd allapot | évig HTO KGO
kapcsolatos kistelezd statisztikai archivumban tartasaval | osztilyvezetd
adatszolgaltatds adati

16. | Kozérdekii adatok hasznositasira Negyedévente Az elézé dllapot | évig |  beszerzési és

iranyuld szerzddések listdja

archivumban tartdsdval

ellenorzési
referens

Réviz Vares Onkormanyzata k8z5rdeki adatal kezslesének feliivizsgélata ellendrodsérdd
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17. | Kezelésben lévo kozérdekt A valtozdsokat Az el6z0 dllapot 1 évig | jegyzoi referens
adatok felhasznalisara vonatkozé | kovetden azonnal | archivumban tartisaval
altalanos szerzbdési feltételek
18. | Kiildnds és epyedi kdzzétételi A viltozasokat Az eldzd allapot jeeyzoi referens
lista kdvetben azonnal torlendd
19. | Ujrahasznositds céljira elérhetd | A valtozasokat kivetd | Az elozd allapot 1 évig| jegyzdi referens
kdzadatok listdja, formatuma 15 napon beliil archivumban tartasdaval
20. | Kzadatok iijrahasznositdsara A viltozasokat kivetd Az eldz6 dllapot Jegyz6i referens
vonatkozd altaldnos szerzddési 15 napon belil torlendd
feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata
21. | K¢zadatok ajrahasznositds A viltozisokat kdvetd Az eldzd dllapot jegyzdi referens
céljabol torténd rendeikezésre 15 napon belil torlendd
bocsatdsért fizetendd dijak
22, | Kdzadatok jrahasznositdsanak | A valtozasokat kévetd Az elézdb allapot Jegyzdi referens
Jogorvoslati tdjékoztatdsa 15 napon belill torlendd
23. | Kdzadatok wjrahasznositisdra A valtozisokat kbvetd Az elézo allapot jegyzbi referens
kizirdlagos jogot biztosito 15 napon belul torlendo
megillapodisok, tartalmuk
I1I. Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Mepirzés Adatfelelis
1. | Eves koltségvetés, szimviteli A viltozasokat A kbzzétételt kovetd 10|  koltségvetési
tdrvény szerint beszimolo kbvetben azonnal évig igyintézd
2. | Foglalkoztatottak létszdma, Negyedévente A kiilén jogszabalyban kontirozo
személyi juttatasaira vonatkozd meghatdrozott ideig, de kényvelo
dsszesitett adatok legalabb | évig
archivumban tartasival
3. | A nyijtott kdltségvetési A dbntés A ktzzéiételt kivetd 5 pénzilgyi
timogatasok, tartalmuk meghozatalit kvetd évig igyintézo
hatvanadik napig
4. | Vagyongazdilkodassal A déntés A kbzzétételt kovetd 5 beszerzési és
tsszefilggd, Btmillié forintot meghozatalat kisvetd évig ellendrzési
elérd vagy azt meghalado értékii hatvanadik napig referens
drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatis
megrendelésre vonatkozd
szerzddések, tartalmuk
3. | A koncessziorol szold Negyedévente A kUtl6n jogszabalyban VFO
tdrvényben meghatirozott meghatdrozott ideig, de | osztalyvezetd
nyilvanos adatok, palydzati legalibb 1 évig
adatok archivumban tartisaval
6. | Nem alapfeladatai ellatasara Negyedévente A killdn jogszabalyban pénzligyi
forditott, 8tmillio forintot meghatdrozott ideig, de igyintézd
meghaladé kifizetések legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
7. | Az Eurdpai Unié tamogatasdval Negyedévente Legalabb 1 évig beszerzési és
megvalosulo fejlesztések leirsa, archivumban tartasava) ellendrzési
az azokra vonatkoz6 szerzdddsek referens
8. | Kbzbeszerzési informaciok (éves Negyedévente Legalibb 1 évig beszerzési és
terv, sszegzés az ajanlatok archivumban tartasaval ellendrzési
elbirdlasarol, a megkatott referens

szerzodésekrdl)




Ellendrzési jelentés

Hivatali érvénvesiilés a kizzétételi honlapon:

Héviz Varos Onkormzinyzat honlapjan a ,.Kozadattar™ a kotelezben kdzzéteendd
kozérdek(i adatok szerkezeti rendszerének hirom elemét jeleniti meg: I. Szervezeti,
személyi adatok; II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok; I1I. Gazdalkodasi
adatok.

Az elozd fomodulok inditdsival megjelennek az Onkormanyzat altal sajdtosan
kialakitott aktiv, azaz tovébb indithaté tartalmi szerkezetek. Ezeket a kovetkezd
pillanatfelvételek mutatjak be.

I Szervezeti, személvi adatok

II Tevékenvséere. mitkidésre vonatkozo adatok




Ellendrzési jelentes

Il Gazddlkoddsi adatok

542

ros Cnkerményzata «dzérdekd adatai kezalésének felllvizsgélata ellendérodesrd]



Ellendrzési jelentés

A sajatosan kialakitott kozzétételi szerkezet a kovetkezd adatok és informéaciok elérését
tette lehetdvé, A felitlvizsgalat bemutatja a megismerés modjat, helyet.

| Adat megnevezése | Modja | Formdtum

1. Szervezeti, személyi adatok

1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

2011.05.27. - Polgarmesteri Hivatal
szervezeti felépitése

honlap iranyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu
/polgarmesteri-hivatal
[felepitese

1.1.1. Elérhetdségi adatok

2011.03.30. - Altaldnos informéciok

fajl letdliése

Microsoft Word

2011.03.30. - A Hivatal munka és
tigyfélfogadasi rendje

honlap iranyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu
/polgarmesteri-hivatal/
ugyfelfogadas

1.1.2. 4 szervezeti struktira

Bizottsagok 2006-2010.

2011.03.30. - Pénzilgyi-Ugyrendi
Bizottsdg 2008, évi munkaterve

fajl letoltése

Microsoft Word

2011.03.30. - Kozbiztonsagi Bizottsag

Feladatkore fajl letbltése Microsoft Word
2011.03.30. - Idegenforgalmi és e .
Sportbizotisdg feladatkdre fajl letdltése Microsoft Word
2011.03.30. - Pénzilgyi-Ugyrendi s .

Bizotisag SZMSZ fajl letbltése Microsoft Word
2011.03.30. - Telepiilésfejlesztési,

Természet- és Kérnyezetvédelmi fajl letsltése Microsoft Word
Bizottsaganak 2008. évi munkaterve

2011.03.30. - Pénziigyi- Ugyrendi et .

Bizottsig feladatkére fajl letoltése Microsoft Word
2011.03.30. - Oktatasi, Miivelddési,

Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsig fajl letoltése Microsoft Word
feladatkdre

2011.03.30. - Telepiilésfejlesztési,

Természet- és Kérnyezetvédelmi fajl letoltése Microsoft Word
Bizottsag feladatkodre

2011.03.30, - Kézbiztonsagi Bizottsag fer e .

SZMSZ fajl letoltése Microsoft Word
2011.03.30. - Telepiilésfejlesztési,

Természet- és Kornyezetvédelmi faji letsltése Microsoft Word
Bizottsdganak SZMSZ

2011.03.30. - Idegenforgalmi és 0 a1 .
Sportbizotisaginak SZMSZ fajl letsltése Microsoft Word

Bizottsdgok szervezeti struktiraja

2011.03.30. - Bizottsagok feladatkore

fajl letsltése

Microsoft Word — URES !!

2011.03.30. - Héviz Varos
Onkormanyzata Képviselo-testilletének
Bizottsagai

il letoltése

Microsoft Word — URES !

()

[ g%}



Eflendrzési jelentés

Bizottsdgok szervezeti struktirija 2006-2010.

2011.03.30. - Oktatasi-, Miivelddési-,

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag fajl letsltése Microsoft Word
tagjai

2011.03.30. - Penzligyi- Ugyrendi fajl letsltése | Microsoft Word
Bizottsig tagjai

2011.03.30. - Kozbiztonsagi Bizottsag fajl letoltése Microsoft Word

tagjai

2011.03.30. - Az Idegenforgalmi és
Sportbizottsag tagjai

fajl letsltése

Microsoft Word

2011.03.30. - Telepiiiésfejlesztési,

Természet- és Kérnyezetvédelmi fajl letsltése Microsoft Word
Bizottséig tagjai
2011.05.12. - Polgdrmesteri Hivatal il letoltése Microsofi Word

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

2011.03.30. - Polgarmesteri Hivatal

szervezeti felépitése

honlap irdnyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu
/polgarmesteri-hivatal
/felepitese

1.1.3. A szerv vezetdi

2011.05.27. - Héviz Viros
Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

honlap irdnyitas

http:/fonkormanyzat.heviz.hu
fonkormanyzat
/kepviselotestulet

2011.05.27. - Héviz Viros
Onkormanyzata Képvisel3-testiiletének
bizottsagai

honlap irdnyitas

http://fonkormanyzat.heviz.hu
/onkormanyzat/bizottsagok

. A feliigyelt koltségvetési szervek

2013.11.05. - Brunszvik Teréz Napkozi
Otthonos Ovoda

fajl letoltése

Microsoft Word

2013.11.05. - Alapitd okirat

fajl letoltése

PDF formatum

2013.11.05. - Alapito okirat
2013.01.01.

fajl letSltése

PDF formatum

2013.11.05. - Hévizi lllyés Altalanos

Iskola

fajl letsltése

Microsoft Word

2013.11.05. - Alapitd okirat

fijl letdltése

PDF formatum

2013.11.05. - Héviz Bibo Gimnazium

fajl letltése

Microsoft Word

2013.11.05. - Alapito okirat

fajl letSltése

PDF formatum

2013.11.05. - Festetics Gydrgy

Milvelddési Kozpont fajl letoltése Microsoft Word
2013.11.05. - Alapito okirat | fajl letsliése PDF formatum
2011.09.20. - GAMESZ fajl letsltése Microsoft Word

2011.09.20. - Teréz Anya Szocidlis
Integralt Intézmény

honlap iranyitis

http://fonkormanyzat.heviz.hu
/kozerdeku/intezmenyek
/kozszolgalati/terez-anya-
szocialis-integralt-intezmeny

2014.06.30. - Hatdrozat SZNYR-

be bejegyzés Csaladsegitd

fajl letsltése

PDF forméatum

014.06.13. - Torzskdnyv

fajl letoltése

PDF formatum

A
&



Ellendrzési jelentés

2014.06.10. - Hatarozat
SZNYR-be bejegyzés

fajl letoitése

PDF formatum

2014.05.28. - Hazirend

fajl letdltése

PDF formatum

2014.05.28. - Szakmai
Program

fajl letoltése

PDF formatum

2014.05.28. - Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat

fajl letsltése

PDF formatum

2014.05.13. - Alapitd
okirat

fajl letoltése

PDF formatum

2014.05.13. - Tantsitvany
Csaladsegitd

fajl let&ltése

PDF formatum

2014.04.10.-| ..., .. . .
Tantsltvanyok fajl letsltése PDF formatum

2014.01.23. - ooy o s .
Tanisitvinyok fajl letoltése PDF formatum

2011.03.30. - Hévizi Televizio
szolgéltatd Nonprofit Kft

fajl letdltése

Microsoft Word

13

Gazdalkodo szervezetek

2011.09.20. - Hévizi Televizids
Szolgaltato Nonprofit Kft.

honlap irdnyitds

http://onkormanyzat.heviz.hu
/kozerdeku/intezmenyek
/gazdasagi-tarsasagok/hevizi-
televizio-kft

2014.02.03. - Hévizi Turisztikai
Nonprofit Kft tarsasagi szerzddés

fajl letoltése

PDF formatum

2011.09.20. - Aquamarin Széllodaipari
Kft.

honlap irdnyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu
/kozerdeku/intezmenyek
/gazdasagi-tarsasagok
/aquamarin-szallodaipari-kft

2014.02.03. -
AQUAMARIN Kft 2013.11.15-t8l
hatilyos alapito okirata

fajl letditése

PDF formatum

2011.09.20. - Hévizgydgyfirdd Nonprofit
Kfi.

honlap iranyitds
»1he document
can't be found on
the server!”

http://onkormanyzat.heviz.hu
/kozerdeku/intezmenyek
/gazdasagi-tarsasagok
/hevizgyogyfurdo_nonprofit_k
ft_hotel_spa

2011.03.30. - Kimutatas gazdalkodd
szervezetekrol

fajl letoltése

Microsoft Excel

1.4

Kaézalapitvanyok

| nem relevins

| nincs adat

13

Lapok

2013.09.26. - Forras 1ujsag

Livia, foszerkesztd Heffler Gydrgy.

Kiadja: Maraton Lapcsoport-Multivizio Kiadoi Kft. Szerkesztéség: 8380, Héviz, Széchenyi
utca 29.Tel.: 83/540-464 E-mail: hevizforras@maraton.plt.hu Felelds szerkesztd Varga

1.6.

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv

2011.09.20. - Zala Megyei
Kormanyhivatal

honlap iranyitas

http://www kormanyhivatal.hu
/hu/zala




Ellendrzési jelentés

| Adat megnevezése

| Médja

Formdtum

II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozd adatok

2.1. Az énkormdnyzat feladatdt, hatdskorét és alaptevékenységét meghatdrozo alapvetd
Jogszabdlyok, dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzel, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat
vagy ligyrend listdja

térvény Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél

2013.11.05. - 2011. évi CLXXXIX.

honlap iranyitas

http://net.jogtar.hu/jr/gen
fhjegy doc.cgi?docid=A1100
189.TV

2013.11.05. - 6/2013, (I11. 28.)

Miikodési Szabalyzatardl

onkormanyzati rendelet a Képviseld-
testiilet és Szervei Szervezeti és

fajl letoltése

Microsoft Word

2.2

A helyi énkormdnyzat énként vallalt feladatainak felsoroldsa és részletes leirdsa

térvény Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairdl

2013.11.05. - 201 1. évi CLXXXIX.

honlap iranyitas

http://net.jogtar.hu/jr/gen
/hjegy_doc.cgi?docid=A1100
189.TV

2013.11.05. - 6/2013. (111. 28.)

Miikodési Szabalyzatarol

Onkormanyzati rendelet a Képviselo-
testiilet és Szervei Szervezeti és

fajl letdltése

Microsoft Word

2.3. A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

2.3

Hatosagi Osztdly

2015.06.08. - Bejelentés-koteles és a
telepengedély-kételes ipari telepek

nyilvantartisa

fijl letdltése

PDF formédtum

2015.03.19. - Bejelentés koteles
kereskedelmi tevékenység nyilvintartisa

és {izletek nyilvantartisa.

fajl letoltése

PDF formatum

2013.12.12. - Ad9 és pénziigyek

honlap iranyitis

http://onkormanyzat.heviz.hw/
heviz/e-ugyintezes?pID=17#d

2013.12.12. - Nyilvéantartas Héviz v.

rendezett vasarokrol, piacokrél

fajl letdltése

PDF formatum
—NEM IDE ILLO ADAT !!

2013.12.12. - Rendezvénytartisi engedély

iranti kérelem

fajl letoltése

PDF formatum

2013.12.12. - Szildrd hulladékkezelési

dijkedvezmény

honlap iranyitis

http://onkormanyzat.heviz.hu
/heviz/e-ugyintezes?
plD=452#d

2013.12.12. - Szillashely - szolgaltatasi

tevékenység

honlap iranyitas

http://fonkormanyzat.heviz.hu/
heviz/e-ugyintezes?pID=16#d

2013.12.12. - Ugymenet telephely

engedélyezéshez

honlap irinyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu/
heviz/e-ugyintezes?pID=16#d

2013.12.12. - Ugymenetleiras zenés,
tancos rendezvénytartasi eng. eljarashoz

fijl letoltése

PDF formdtum

2013.12.12. - Kereskedelem

honlap iranyitas

http://onkormanyzat.heviz.hw/
heviz/e-ugyintezes?pID=164d

2013.12.12. - Hagyaték Ugyek

honlap irdnyitis

http://onkormanyzat.heviz.hu
/heviz/e-ugyintezes?
pID=453#d




Ellendrzési jelentés

2013.12.12. - Anyakdnyvi iigyek

honlap iranyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu
/heviz/e-ugyintezes?
pID=454#d

2013.12.12. - Szalldshely-iizemeltetési
engedélyek nyilvantartasa

fajl letoltese

PDF formatum

2012.08.02. - Tajékoztatis a talajvédelmi
hatésag igazgatisi szolgdltatasi dijairdl

fajl letoltése

Microsoft Word

2012.08.02. - Magyar Kozlény 83.
szamanak kivonata

fajl letoliése

PDF formatum

2011.10.13. - Szocialpolitikai iigyek

honlap iranyitas

http://onkormanyzat.heviz.hu/
heviz/e-ugyintezes?pID=20#d

2.3.

Varosfejlesztési Osztaly

Kozmi fejlesztési iigyek

2012.10.19. - Kérelem utfelbontishoz

fijl letdltése

Microsoft Word

2014.02.19. - Epitésiigyi tajékoztatd

fajl letoltése

PDF formatum

2013.11.27. - 2013. évi jelentés Héviz
Viros kérnyezeti allapotardl

fajl letoltése

PDF formatum

2013.11.27. - Telepiilésképi
véleményezési eljaras

fajl letsltése

PDF formatum

2013.11.27. - Szolgaitatok jegyzéke

fajl letoltése

PDF formatum

2013.11.27. - Epitésiigyi eljarasok (eljaro
hatdsag Keszthely Viros jegyzdje)

fajl letditése

PDF formatum

2012.10.19, - Kozteriilet-hasznalati
engedély kerelem

fajl letbltése

Microsoft Word

2011.09.14. - Fellebbezési jogrol
lemondé nyilatkozat

fajl letsliése

PDF formatum

2011.09.14. - Méhész tevékenység

bei . fajl letsltése Microsoft Word

ejelentése

2.3. Kozgazdasadgi Osztdly

| nem relevans | | nincs adat

2.4. Kozszolgdltatdsok
2011.10.13. - Ingatlan iddlege .
hgslzlnzli:)atlﬁia vor%atkzzgiZjegleités 2011. |honlap irdnyitas :ttp‘://onkorfnanyzat.he\jz.hu/
Svre eviz/e-ugyintezes?plD=19#d
2011.10.13. - Az egyes kdzszolgaltatasok http://onkormanyzat.heviz.hu
kitelezd igénybevételérol sz616 32/1995. | honlap iranyitis |/onkormanyzat/rendeletek?
(XI1. 19.) rendelet dokyl1=1995

2.5. A szerv nyilvantartasai

2011.10.13, - Héviz Viros Polgirmesteri
Hivatala Adatkezelési tijékoztatd

fajl letoltése

PDF formatum

. Nyilvdnos kiadvdanyok

Képviselo-testiileti hatarozatok

| fajl letoltése

| Microsoft Word

Boltjaban Budapesten 300 forint/db

2013.11.27. - Héviz folydirat-miivészeti és tarsadalmi folydirat
eldfizetés: Csongradiné Olasz Sara, csongradine@hevizph.hu,postai dton, valamint az Irok




Ellendrzési jelentés

2.7

Dintéshozatal, iilések

Bizottsdgi meghivok

fajl letsltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Bizottsagi meghivok 2006-2010.

fajl letSltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Bizottsagi meghivok 2010-2014.

fajl letdltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Képviseld-testiileti hatirozatok

fajl letoltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Keépviselo-testiileti iilések meghivoja

fajl letdltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Onkormanyzati rendeletek fijl letdltések fMlcr?soﬁ LIS
ormatum
2.8. A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok (elSterjesziések, Jjegyzokonyvek)

Bizottsigi elGterjesztések

fajl letdltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Bizottsagi el6terjesztések 2010-2014.

fajl letsltések

Microsoft Word; PDF
formatum

. A i et ) Microsoft Word; PDF
Bizottsigi jegyzoktnyvek fajl letoltések formatum
Bizottsagi iilések jegyz6ksnyve 2006- fajl letdltések MlCl'(?SOft Word; PDF
2010, formatum

Bizottsagi itlések jegyzokonyve 2010-
2014.

fajl letaltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Képviselo-testiileti iilések eldterjesztései

fajl letoltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Képviselo-testiileti iilések jegyzokonyve

fajl letoltések

Microsoft Word; PDF
formatum

2015.10.06. - Szocialis

Szolgaltatdstervezési Koncepcit 2015- | fijl letdltés Microsoft Word
2017.
2.9. Palydzatok
Aror fajl letoltések fMlCTQSo& Word; PDF
ormatum

AROP palyazat nyilvanossigra hozando
kore

fajl letdltések

Microsoft Word; PDF
formdtum

Eurépai Unié éltal és egyéb forrasbol
timogatott palyazatok

faj! letsltések

Microsoft Word; PDF
formatum

Heévizi Polgarmesteri Hivatal altal kiirt el s Microsoft Word; PDF
crs fajl letoltések .
palyazatok formatum
TAMOP fijl letoltése | Microsoft Word; PDF
ormatum

2013.09.05. - Héviz Varos Onkorményzat
altal benyujtott palyazatok dsszesitd

adatai

fajl letdltés

Microsoft Excel




Ellendrzést jelentés

2.10. Kozérdekii adatok igénylése

2011.09.27. - A Héviz Varos ]
Polgarmesteri Hivatala kozzétételi fajl tetliés Microsoft Word — REGI !!
szabalyzatardl

2008.09.01. - Héviz Viros Polgarmesteri

v [T3 * » i} £, ' '
Hivatala Adatkezelési tajékoztatd R P ot R

2.11. Hirdetmények

2015.07.29. - Ajanlattételi felhivas 20135,
Ajanlati felhivas Héviz Varos
Onkorményzat Képviseld-testiiletének a
kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzésekrdl szolo szabalyzata alapjan
a Teréz Anya Szocialis Integralt
Intézmény részére a 2015. évi intézményi
gyogyszer beszerzésére

fajl letcltés Microsoft Word

http://onkormanyzat.heviz.hu/
kozerdeku/hirdetmenyek

2013.08.08. - Hirdetmények honlap iranyitas

| Adat megnevezése Mddja | Formdtum

I Gazddlkoddsi adatok

3.1. A mitkddés térvényessége, ellendrzések

3.1.1. Vizsgdlatok, ellendrzések listdja

2015.11.30. - Bels6 ellendrzési jelentés a
Hévizi Polgarmesteri Hivatal
gazdilkodasanak, belso fajl letoltés PDF formatum
kontrollrendszerének jogszabalyi
megfeleldsége ellendrzésérdl

2015.03.17. - Belsé ellendrzési jelentés a
2014. évi normativ dllami tdimogatasok
igénylésének és elszimoldsanak
ellendrzésérdl

fajl letcltés PDF formatum

2015.02.23. - Belso ellenorzési jelentés a
2014, évi Orszaggyilési-, Europai
Parlamenti és Helyi Onkorményzati fiji letoltés PDF formdatum
vélasztasok pénziigyi elszamolasanak
feliilvizsgalatarol

2014.10.17. - Belsé ellendrzési jelentes
kozbeszerzések szabdlyozottsaga és fajl letsltés PDF formatum
lebonyolitasa ellendrzésérol

2014.04.09. - Belsé ellendr jelentés-

2012. évi leltarozis fajl letdltés PDF formdtum
2014.04.09. - Belsd ellendri jelentés - Fijl letoltés S

2013. évi normativ ellendrzés




Ellendrzési je

lentés

2013.02.28. - Grof I. Festetics Gyorgy
Miivelddési Kézpont Varos Kényvtar és
Muzeilis Gyiljtemény 2012, janudr 1.-
2012. szeptember 30. k6zotti milkddési
elbiranyzat gazdilkodasanak
szabalyszeriiségi célvizsgalata

fajl letsltés

PDF formatum

2012.11.14. - Teréz Anya Szocialis
Integralt Intézmény 2011. évben
igénybevett timogatasanak elszimolasa
helyszini ellenérzése

fajl letSltés

PDF formatum

2012.11.14. - Belso ellendrzési jelentés
Grof Festetics Gyorgy Miivelodési
Kézpont 2010-2011. évi pénziigyi
gazdalkodasanak feliilvizsgalatarél

fajl letsltés

PDF formatum

2011.12.21. - Belso ellenérzési jelentés -
GAMESZ

fajl letoltés

PDF forméatum

2011.12.21. - Belso ellentrzési jelentés
Héviz Varos Onkorméanyzatnél végzett a
NYDOP-2009-5.1.1/B palyazati forras
igénybe vételével megvaldsitott bslcséde
beruhdzas pénzilgyi el6készitésének és
kivitelezésének belso ellendrzésérdl

fajl letsltés

PDF formatum

3.1.2, Az Allami Szdmvevdszék ellendrzései

2012.11.14. - Allami szamvevdszék
jelentése Héviz Varos Onkormanyzata

fajl letoltés

pénziigyi helyzetének ellendrzésérd|

PDF formdtum

3.1.3 Egyeéb ellendrzések, vizsgdlatok

|2014.02.13. - Rendbrségi feljelentés

| fajl letdltés

| PDF formétum

3.1.4. 4 mitkidés eredményessége, teljesitmény

nincs adat — URES !!

3.1.5. Miikidési statisztika

nincs adat — URES !!

3.2,

Koliségvetések, beszamolok

2008 - 2015. koltségvetési évek

fajl letdltések

Microsoft Word, Excel;
PDF formatum

3.2,

1. Eves koliségvetések

2008 - 2015. kdltségvetési évek

fajl letdltések

Microsoft Word, Excel;
PDF formatum

3.2.2. Szamviteli beszamolok

2008 - 2010. kdltségvetési beszamolok

fajl letdltések

Microsoft Word, Excel;
PDF formatum
— NEM TELJES KORU !!

3.2.3. A kiliségvetés végrehajtdsa

2007 - 2013. zarszamaddsok

fajl letéltések

Microsoft Word, Excel;
PDF formatum
- NEM TELJES KORU !t
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3.3. Koltségvetések, beszamolok — ISMETLODO SZERKEZET 1!

Microsoft Word, Excel,

2008 — 2015. koltségvetési évek fajl letoltések PDF formétum

3.3.1. A foglalkoztatottak

2013.11.08. - A kizfeladatot ellaté
szervnél foglalkoztatottak 1étszima és
személyi juttatdsaira vonatkozo
tsszesitett adatok

3.3.2. Tdmogatdsok

Nem normativ céljellegii timogatasok
kimutatasai — (6 db)

fajl letdltes Microsoft Excel

fajl letéltések Microsoft Excel

Tamogatési szerzodések — (20 db) fajl letoltések PDF formatum
3.3.3. Szerzédések, Kozbeszerzések — ISMETLODO SZERKEZET !
Netté 5 millio forint feletti szerzodések, Microsoft Word, Excel;

teljesitésiik — (39 db) fajl letsltések

3.3.4. Koncessziok

PDF formatum

nem relevans nincs adat
Microsoft Word, Excel;
008 — 0 . - > L) I3 .. » Y ?
2 2015. kdltségvetési évek fajl letsltések PDF formétum

3.3.5. Egyéb kifizetések
Tamogatasi szerzodések miikodési £l letdlidsek Microsoft Word, Excel;
kiadasokra — (5 db) J PDF formatum

3.3.6. Eurdpai Unid dltal tamogatott fejlesztések
l nincs feltdltve | | URES!
3.3.7. Kizheszerzések

Kozbeszerzési tervek, kdzbeszerzési
szerzOdések és modositasuk

Microsoft Word, Excel;
PDF formatum

fajl letdltések

Hivatali érvénvesiilés megfelelissége a jogszabdlyi elvdrdsoknak:

A kovetkezd tablazatok pedig azt vizsgaljak feliil, hogy a kozzététel jogszabalyi
elvarasa €s tartalma hogyan, és milyen szerkezeti helyiken teljesiil Héviz Varos
Onkormanyzat honlapjén.

I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Kozzététel szerkezeti azonasitdsa
1. |Hivatalos név, elérhettségek 1. Kapcsolat, szervezet, vezetSk
1.1.1. Elérheidségi adatok
2. |Szervezeti felépitése 1.1.2. A szervezeti struktuira
3. | Vezetdk neve, elérhetoségek 1.1.3. A szerv vezetoi
4. | Ogyfélkapesolati vezetd, 1.1.1. Elérhetéségi adatok
elérhetdségek
3, | Testillet tagjainak neve, 1.1.3. A szerv vezeldi
elérhetdségek
6. |lranyitott, feligyelt szervek 1.2. A feliigyelt killtségvetési szervek
megnevezése, adati,
elérhetoségek

Héviz Viros Onkormanyzats dzérdeki zdatei kezelésének felihvzsgéiata sllendrzésercl chi
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megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

7. | Tubbségi tulajdonaban allo, 1.3. Gazdilkodo szervezetek
gazdilkodod szervezet, adatai,
elérhetdségek
8. | Alapitott kbzalapitvanyok neve, | 1.4, Kézalapitvanyok — (NEM RELE VANS)
adatai, elérhetdségek
9. | Alapitott kdltségvetési szerv 1.2. A4 feliigyelt kiltségvetési szervek
neve, adatai, elérhetoségek
10. | Alapitott lapok neve, adatai, 1.5. Lapok
elérhetdségek
11. | Térvényességi ellendrzést 1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo
gyakorld szerv neve, adati, szerv
elérhetdségek
II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok
Adat Kizzététel szerkezeti azonositdsa
1. | Szervezeti és mitkbdési 2.1. Az donkormanyzat feladatdt, hatdskorét és
szabalyzat, igyrend, adatvédelmi | gluptevékenységet meghatdrozé alapvets Jjogszabdlyok,
és adatbizionsdgi szabilyzat dllami irdnyitds egyéb jogi eszkézei, valamint a szervezeti és
miikddesi szabdlyzat vagy iigyrend listdja
2. | Orszigos illetekességii szervek | (VEM RELE VANS)
tevékenységérdl szo6ld tijékoztato
magyar és angol nyelven
3. [ A helyi 5nkormanyzat 8nként 2.2. A helyi énkormdnyzat énként vdllalt feladatainak
vallalt feladatai Sfelsoroldsa és részletes leirdsa
4. | Hatdsagi dgyfajtaik, 2.3. 4 hatdsagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos
eljirastipusok alapvetd eljdrasi | gdarok
szabalyai 2.3. Hatdsdgi Osztdly
2.3. Varosfejlesztési Osztaly
2.3. Kozgazdasdgi Osztaly — (NEM RELEVANS)
5. |Ksliségvetésébél finanszirozott | 2.4, Kozszolgdltatasok
kdizszolgdltatdsok,
igénybevételuk rendje
6. |Fenntartott adatbazisok, 2.3. 4 szerv nyilvdantartdsai
nyilvintartasok leird adatai,
hozziférés modja
7. |Nyilvinos kiadvanyok, 2.6. Nyilvanos kiadvanyok
hozzaférés modja
8. | Testuleti szerv dontései, 2.7. Déntéshozatal, iilések
elékészitésiik, tartalmuk
9. |Helyi dnkormanyzat képviseld- (2.8, 4 szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javasiatok
testiiletének nyiivanos tilésére (elGrerjesztések, Jegvzékonyvek)
benyujtott eliterjesztések
10. | Kézzgtett hirdetmények, 2.11. Hirdetmények
kdzlemények
1N [ Kiirt palyazatok szakmai leirasa, |2.9. Pdlydzatok
azok eredményei
12.| Alaptevékenységgel kapcsolatos | 3.7, 4 miikides torvényessége, ellendrzések
vuz'.?gz.ulatok, e“f’l’lwr,zt'?se‘f 3.1.1. Vizsgdlatok, ellenérzések listdja
nytivanos megd laplasal 3.1.2. Az Allami Szamvevéiszék ellendrzései
3.1.3 Egyéb ellendrzések, vizsgdalatok
13. | A kdzérdekii adatok 2.10. Kézérdekii adatok igénylése
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14. | Jogszabilyon alapuld sFafisztikai 3.1.4. A mitkodés eredményessége, teljesitmény
adatgy(ijtés eredményel, idobeli | 3 7 5 pgkadesi statisztika — (NINCS ADAT)
valtozasuk

15. | A kiizérdekii adatokkal 3144 miikodés eredmeényessége, teljesitmény
kapcsolatos kitelezd statisztikai | 3 7 5 Afikodesi statisztika — (NINCS ADAT)
adatszolgaltatds adati

16. | Kdzérdekii adatok hasznositasira UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
irdnyulé szerzddések listaja

17.| Kezelésben 1évé kbzérdekil UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
adatok felhasznalasira vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek

18. | Kalnds és egyedi kizzétételi UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
lista

19. | Ujrahasznositas céljdra elérhetd UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
kisizadatok listaja, formatuma

20. | Kbzadatok djrahasznositasira UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
vonatkozo altalénos szerzédési
feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21.| Kdzadatok ajrahasznosits UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
céljabol thrténd rendelkezésre
bocsatasért fizetendd dijak

22. | Kbzadatok Gjrahasznositdsanak UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
jogorvoslati tajékoztatasa

23, | Kézadatok ujrahasznositasara UJ ELVARAS - nincs kidolgozva!
kizarélagos jogot biztositd
megillapoddsok, tartalmuk

[11. Gazddlkodasi adatok
Adat Kizzététel szerkezeti azonositdsa

1. |Eves kdltségvetés, szamviteli | 3.2. Koltségverések, beszdamolok

trvény szerint beszimolo 3.2.1. Eves kiltségvetések
3.2.2. Szdmviteli beszamoldk
3.2.3. A kéltségvetés végrehajtasa
3.3. Koliségvetések, beszamolok

2. | Foglalkoztatottak létszama, 3.3.1. A foglalkoztatottak
személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok

3. | A nydjtott kiltségvetési 3.3.2. Tamogatdsok
tamogatasok, tartalmuk 3.3.5. Egyéb kifizetések

4. | Vagyongazdalkodassal 3.3.3. Szerzodeések, Kozbeszerzések
tsszefiiggd, 8tmillié forintot
elérd vagy azt meghalado értékil
arubeszerzésre, épltési
beruhdzasra, szolgdltatas
megrendelésre vonatkozo
szerzodések, tartalmuk

5. | A koncessziordl szolé 3.3.4. Koncesszidk - (NINCS ADAT)
torvényben meghatirozott
nyilvanos adatok, palyazati
adatok

6. |Nem alapfeladatai ellitdsira 3.3.3. Szerzodések, Kizbeszerzések

forditott, dtmillié forintot
meghalado kifizetések

L
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Az Eurdpai Unié timogatisival | 3.3.6. Eurdpai Unid dital tamogatott fejlesztések — (NINCS
megvalosulo fejlesztések lefrasa, | 4D 4 7)
az azokra vonatkoz6 szerzodések

Kdzbeszerzési informaciok (éves | 3.3.7. Kozbeszerzések
terv, Bsszegzés az ajanlatok
elbirdlasarol, a megkotstt
szerzddésekrdl)

3.3.3. Szerzddések, Kizbeszerzések

Belsd ellendrzés értékelése:

A Hivatal a jogszabaly altal az Gnkormanyzatok szamara kotelezéen
meghatdrozott kozzétételi listat az eldirt 3 £ fejezettel azonosan létrehozta. A
fejezeteken beliil azonban sajitos szerkezetet alakitottak ki. Az adatok és az
informaciok megismerésének két modjat valasztottdk, vagy atirdnyitast (linket)
adtak a honlap mas teriileteire, vagy fijlletsltés segitségével a
legaltalanosabban megnyithaté dokumentumokat adtak kdzre (Microsoft Word,
Microsoft Excel, PDF formatum).

Talan a honlap szerkezetét jobban igazitani lehetne az altaldnos kozzétételi lista
szerkezetehez, de ezek nem dominans észrevételek. (4 II fejezet 12. elvdrdsa
az laptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, ellendrzések  nyilvdnos
megdllapitdsai, viszont a 3. fejezetben 3.1.1-3.13. pontig vannak bemutatva az
Gnkormdnyzatot érinté ellendrzések.) llletve vannak ismétlédd elnevezésii
listapontok, melyeket szintén attekintheték. (3.2 és 3.3 pont is Kdltségvetések,
beszamolok einevezésii.)

A kotelezettségek és a végrehajtds tartalmi ©sszehasonlitisa utdn
megallapithatd, hogy a Hivatal alapvetden minden kizzétételi elvarast lekezelt.
Kivételt képeznek ez alol a ]I. fejezet 16-23. pontjai, melyek 2016. januar 1-t6l
hatdlyosan kotelezettségek. A vizsgalt iddszakot tekintve ezeket még nem
kellett létrehozni, de felhivom a figyelmet a megvalositasukra.

Ezenkiviil egyes szerkezeti elemek létre lettek hozva ugyan, de nem
tartalmaznak adatot, vagy nem iranyitanak informéciok felé (pl. 1.4
Kézalapitvanyok; 2.3 Kozgazdasdgi Osztdly; 3.1.4 A mitkidés eredményessége,
teljesitmény; 3.1.5 Mikodési statisztika; 3.3.4. Koncesszick 3.3.6 Eurdpai
Unié dltal tdmogatott fejlesztések). Bizonyos tekintetben ismerve az
Onkormanyzat strukturajat a belsé ellendr vélelmezte, hogy egyes informaciok
~hem relevansak™ Héviz tekintetében. Azonban gondoskodni kell az emlitett
listapontok attekintésérol és a honlapon mindenképp torténjen informacic
szolgaltatds: vagy begyiijteni a ténylegesen szilkséges adatokat, vagy révid
szoveggel jelezni, hogy az adott elviras nem vonatkozik az 6nkormanyzatra.

Az informéacidadds tételes ellenérzését kovetben a belsé ellendr néhany
adathibat, hidnyossigot észlelt a dokumentumok kérében:

- Az 112, A szervezeti struknira listapontban, a Bizottsagok
szervezeti struktirdja alpontban a 2011.03.30. - Bizottsagok
feladatkore; és a 2011.03.30. - Héviz Viaros Onkormanyzata
Képviselé-testiiletének  Bizottsdgai fajlletdltés iires, informacio
nélkiili Word dokumentumot ad.
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- Az 1.3, Gazddlkodd szervezetek listapontban a 2011.09.20. -
Hévizgy6gyfiirdé Nonprofit Kft. honlap étirdnyitdsa hibaiizenetet
jelez: ,,The document can't be found on the server!”

- A 2.3. Hatosdgi Osztdly listapontban a 2013.12.12. - Nyilvéntartas
Héviz v. rendezett vasarokrdl, piacokrol cimil fajlletdltés nem a
cimre vonatkozé PDF formatumi adattartalmat mutatja be.

- A 210 Kozérdekii adatok igénylése listapontban taldlhato
2011.09.27. - A Héviz Varos Polgarmesteri Hivatala kozzétételi
szabalyzatarol, és a 2008.09.01. - Héviz Viros Polgdrmesteri
Hivatala  Adatkezelési  tajékoztatd  fajlletoltéssel  elérhetd
dokumentumok mar nem az aktudlis, a Hivatal hatdlyban 1évd
szabdlyozasait jeleniti meg.

Nagy szamu informacié mennyiség van kézzétéve a 2.7 Déntéshozatal, iilések;
a 2.8 A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok; a 2.9 Palyazatok; a
3.2 Kaéltségvetések, beszamolok; a 3.3 Ko&ltségvetések, beszamolok; a 3.3.3
Szerzodések: a 3.3.7 Kizbeszerzések listapontokban. Tapasztalhaté, hogy a
3.2.2. Szamviteli beszamoldk; és a 3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa
listapontokban nem teljes korii az informicié megjelenitése, hiszen a 2008-
2010. koltségvetési beszamolokat, illetve a 2007-2013. zarszamaddsokat
tartalmazza. Ezért a bels ellendr felhivja a figyelmet a t5bb koltségvetési évet
is felsleld listapontok tartalmanak teljes korii kialakitasara.

2.3.4 A kézadatkeresd rendszer (www.kozadat.hu) elérésének biztositisa

Az Infotv.33.§ (1) bekezdés eldirja a kozfeladatot ellaté szervek részére, hogy a
kozérdekii adatokat a nyilvanossig szamaéra interneten is kozzé kell tenni, ezzel
egyidejileg — az Infotv.37/B.§-a alapjan - leird adatokat kell szolgdltatni a
kozadatkeres6 (www.kozadat.hu) felé.

Héviz Varos honlapjan a hatodik modulban az Onkormanyzati honlapon a felsd
teriileten keriil biztositasra a KOZADATKERESO azonnali gyors inditdsa a kdtelezben
kozzéteendd kozérdekit adatok szerkezeti rendszere alatt.

OsszEGZO MEGALLAPITASOK

A Hévizi Polgarmesteri Hivatal a kdzponti rendelkezéseknek megfelelden kialakitotta
belsd szabalyozasait a kozérdekii adatok kezelésének és azzal kapcsolatos informatikai
teriilet tekintetében.

Az Infotv.28.§.(1) bekezdése szerint a kozérdekii adat megismerése irdnt szoban,
irisban vagy elektronikus tton barki igényt nyijthat be. Elektronikus kdzzétételt
hataroz meg ugyanakkor az Infotv.33.§.(1) bekezdése, hogy a rogzitett kotelezben
kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis formdban, barki szamara
hozzaférhetévé kell tenni.

2015. februar 1-i hatallyal keriilt kialakitasra az Avr.13.§.(2) bekezdés h) pontja
rendelkezése szerint a Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozataldnak rendjérdl sz6l6 szabalyzat. 2014. december 15-i hatillyal dolgoztdk ki az
Infotv.24.§.(3) bekezdése értelmében a hivatali dolgozdk tekintetében a Személyi
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

[ 4]
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Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6lé 2013.
évi L. térvény, és a hozza kapcsolodé 77/12013.(X11.19.) NFM végrehajtasi rendelet
szerint az Onkormanyzatoknak is biztositaniuk kell az elektronikus informaciés
rendszerek dltal kezelt adatok bizalmassagt, sértetlenségét €s rendelkezésre allasat,
kockéazatokkal arinyos védelmét. Erre Ggy késziiltek fel, hogy 2014. junius 24-én
villalkozasi szerzodést kitdtiek a TC Informatikai Kft.-vel, aki tébbek kizott lefolytatta
a szitkséges vizsgalatokat a dokumentumok elkészitéséhez, a jelentésekhez. A szerzédés
teljesitését kovetéen 2015. januar 30-i hatallyal adtdk ki az Infotv.7.§.(2)-(3)
bekezdések eldirdsai szerint, és az azokban foglalt adatbiztonsag érvényesiilésére az
Informatikai biztonsdgi szabalyzatot.

Az informatikai terfilet egyéb belsé szabalyozasai kozt talalhaté meg a 2014. december
15-1 hatallyal, a Bkr.9.§.(1)-(2) bekezdések elirdsai szerint elkészitett Kommunikaciés
és informéciés rendszer szabalyzat, valamint 2012. janudr 1-t8l hatilyos Egyedi
Iratkezelési Szabalyzat.

A Hivatal informdcid biztonsag felelése 2015. november 25-én adta meg allaspontjat,
miszerint a bels6 ellendr a belsé ellendrzés soran titoktartasi nyilatkozat kiadasa utan
ismerheti meg a ,,szigoruian bizalmas”-nak jels!t dokumentumokat. A Megbizodlevél és a
Belsé Ellenérzési Kézikonyv etikai kédexének felhatalmazasa ellenére a belss ellendr
nem tartott igényt tovabbi szabdlyzatok feliilvizsgalatdra, mert a kozérdekii adatok
kezelési folyamatait a t5bbi alapszabalyozasbol meg tudta itélni. A Hivatal munkatérsa
pedig aldtamasztotta a helyes adminisztrativ reagaldst.

A vizsgdlt iddszakban (2014-2015.év) széban nem kezdeményeztek megismerési
igényt, amelyet kimutathattak, naplézhattak volna. Ezenkivill a kidolgozott
formanyomtatvannyal sem tortént igénybejelentés a kozérdekii adatok megismerésére.
Spectdlis kozerdekl adatigényléssel fordultak azonban 3 alkalommal a Polgarmesteri
Hivatalhoz, melyet vagy postai iton, vagy e-mailen keresztiil kiildtek meg. Ezek
teljesitését a Hivatal iratkezelési rendszerében nyomon lehetett kivetni. Az igénylok
mindegyik esetben elfogadték a Hivatal ligykezelését.

2015. marcius 18-4n Varju Lészlé orszaggyilési képviseld jelentkezett adatigényléssel
.Hévizi Onkormanyzat kozvildgitas korszerisitése™ cimii projekttel kapcsolatban. A
Hivatal alapvetden 6sszegytijiotte és megkilldte az igényelt dokumentumokat, de a
belsé szabalyozdsinak megfeleléen vélelmezték, hogy az iigyfél altal igényelt adatok
egy része nem hozhat6 nyilvanossagra. Ez bizonysagot nyert.

2015. marcius 17-én Vorak Anita Gjsdgiré igényelt kozérdekii adatot a kdzvilagitas-
korszeriisitési pdlyazat energetikai tanulmdnyaval kapcsolatban, Elektronikus
levelezéskeént feladott valaszban mellékletként megkiildték a berendezések listajat.

2015. oktober 26-dn Bobak Zsolt nkorményzati képviselé elektronikus korlevelében
fordult informéacidkért a jegyzéhéz. Kérése nem dokumentumok masolatéra
vonatkozot, hanem a kozvildgitis karbantartisi munkafolyamatai elvégzésének
koltségére. Az igénylé szamara elektronikus levélben fejtették ki és Osszegeztek a kért
informéciokat, adtak meg a sziikséges értékeket.

2015. ¢évben kozbeszerzési eljarast folytattak le az @nkormanyzat honlapjanak
korszertisitése céljabol. Ennek eredményeképpen Héviz Viaros Onkormanyzat 2015.
junius 2-an lizemeltetési szerzodést kotstt a Webmark Europe Kft.-vel (Egervar) honlap
készités és fenntartds targyaban. A fejlesztésre 9.398.000 Ft brutto Osszeget forditottak,
mig a fenntartds 24 hénap szerzédve havi 19.800 Ft + Afa Osszegbe keriil. 2015.
oktober honapban keriilt sor a fejlesztés sajiotajékoztatd keretében torténd atadésara,
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bemutatasara. A honlap korszeriisités egy komplex és integrilt informécios feliiletet
hozott létre, illetve alakitott 4t Héviz Varos sajatsdgait figyelembe véve.

Az Infotv.33.§.(1) bekezdésének eldirdsat teljesitették, a kozigazgatasi honlapon a
negyedik ,,K6zérdeki” menii valasztasival a Kozérdekil informaciok jelennek meg,
ennek hatodik almeniipontja a ,Kozadattar”, amelynek inditisaval megjelennek a
kitelezden kozzéteendd kozérdekii adatok. Alternativ lehetdségként a honlap lejjebbi
teriiletén a gyorsabb inditas érdekében a kotelezoen kozzéteendd kozérdeki adatok
szerkezeti rendszere azonnal lathatd, illetve kivalasztva megismerhetd.

Az adatk5z16 tevékenységet Bertalan Linda jegyzoi referens latja el, szamara 2013.
januar 30-an hatdroztik meg a munkakori leirast, melynek I11.10 és IV.4 pontjaiban
rogzitették ezeket a feladatokat. Adattérszerii hozzaféréssel rendelkezik a kotelezden
kozzéteendd kdzérdekil adatok tekintetében.

Mintavételesen lett felillvizsgalva a szabalyozés érvényesiilése a kozzétételi adatatadas
tekintetében. A 6 db kozzétételi kérelem alatamasztotta a megfeleld eljaraskezelést. Az
adatfelelésok, azaz a kérelmezok a gyors kezelés érdekében e-mailben kiildtek el
Bertalan Linda adatkdzidnek egyrészt az egységesitett kozzétételi kérelem firlapot,
illetve a hozzatartozo adatgyiijteményt digitélis formdtumban. Az adatkdzld minden
esetben tovabb kiildi a jegyzd, illetve az aljegyz$ szdmara jovahagyds érdekében. Az
elfogadott adatokat ezutin a hozzaférési jogosultsagat felhasznalva feltdlti az
onkormanyzati honlap megfelelé helyére vonatkozé adattarrészbe.

A Kozérdekii adatok szabslyzat V.4. pont 2. bekezdése hivatkozik arra, hogy az
onkorményzat tekintetében az eldirt altaldnos kozzétételi listdt annak 4. szamu
melléklete mutatja be. Ebben a Hivatal sajdtossagait figyelembe véve belsd
szabalyozasként meghatarozta az egyes adatok biztositisdért, és frissitéséért felelos
személyeket. Az Infotv. 1. melléklete azonban a II. Tevékenységre, miik&désre
vonatkozo adatok korében kiboviilt a 24. és 25. pontokkal, melynek biztositasarol
szintén rendelkezni sziikséges a szabalyzatban.

A Polgarmesteri Hivatal a jogszabaly altal az Snkormdnyzatok szimdra kotelezben
meghatdrozott kézzétételi listit az eldirt 3 0 fejezettel azonosan létrehozta. A
fejezeteken beliil azonban sajatos szerkezetet alakitottak ki. Az adatok és az
informacidk megismerésének két modjat valasztottak, vagy atiranyitast (linket) adtak a
honlap mas teriileteire, vagy fajlletsltés segitségével a legiltaldnosabban megnyithatd
dokumentumokat adtak kozre (Microsoft Word, Microsoft Excel, PDF formatum).

Talan a honlap szerkezetét jobban igazitani lehetne az altalinos kozzétételi lista
szerkezetéhez, de ezek nem domindns észrevételek, illetve vannak ismétlédé elnevezési
listapontok.

A kitelezettségek és a végrehajtas tartalmi Ssszehasonlitasa utin megallapithato, hogy
alapvetden minden kézzétételi elvarast lekezeltek. Kivételt képeznek ez alél a I1. fejezet
16-23. pontjai, melyek 2016. januar 1-t5] hatilyosan kotelezettségek. A vizsgalt
idészakot tekintve ezeket még nem kellett létrehozni, de felhivom a figyelmet a
megvalositasukra.

Egyes szerkezeti elemeket létrehoztak ugyan, de nem tartalmaznak adatot, vagy nem
iranyitanak informaciék felé. Gondoskodni kell az ilyen listapontok attekintésérol és a
honlapon mindenképp tdrténjen informdcio szolgéltatis: vagy begylijteni a ténylegesen
szitkséges adatokat, vagy révid széveggel jelezni, hogy az adott elvaras nem vonatkozik
az onkormanyzatra.




Ellendrzési jelentés

4.2

Az informdcidadds tételes ellenérzését kovetSen a belsd ellendr néhany adathibat,
hidnyossagot észlelt a dokumentumok korében, valamint helyenként vélhetden nem
teljes korii az informaciok megjelenitése.

Az Infotv.33.§ (1) bekezdés elbirja a kézfeladatot ellatd szervek részére, hogy a
kozérdekii adatokat a nyilvanossig szamdira interneten is kozzé kell tenni, ezzel
egyidejileg — az Infotv.37/B.§-a alapjan - leiré adatokat kell szolgaltatni a
kozadatkeresé (www.kozadat.hu) felé. Héviz Varos honlapjan a hatodik modulban az
Onkorményzati honlapon a felsd teriileten keriil biztositisra a KOZADATKERESO
azonnali gyors inditdsa a kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatok szerkezeti
rendszere alatt.

KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A Polgarmesteri Hivatal Kozérdekii adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozataldnak rendje szabdlyzatit a kozponti eldirasok médosulasinak és a belsé
sajatossdgok valtozasdnak megfelelen feliil kell vizsgélni, aktualizalasa sziikséges.

Gondoskodni kell a kozigazgatdsi honlapon megvalésitott Kézadattar meniipontban
talathaté altaldnos kozzétételi lista szerint kialakitott adatok és informacick
felilvizsgalatarol az ellendrzés részletes megdllapitdsai szerint, az ott jelzett
adathibdkat, hidnyossigokat, atalakitisokat, fejlesztéseket, teljes koriiséget meg kell
oldani.

Keszthely, 2016. januar 13,




Ellendrzési jelentes

MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak elismerjitk, hogy az ellenérzési jelentés egy példanyét atvettilk, az abban
foglaltakat megismertiikk. A javaslatok érvényesitésére a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szolé 370/2011.(X11.31.) Kormany rendelet
45.8. (1) - (3) bekezdései értelmében 8 napon belill intézkedési tervet készitiink, ¢s a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenbrzésérél szolo
370/2011.(X11.31.) Kormany rendelet 42.§ (2) bekezdése alapjan az ellendrzési
jelentéssel kapcsolatban:

— észrevételt nem tesziink
— 8 napon beliil észrevételt kivinunk tenni

(A megfelel6 szoveg alahizando!)

Héviz, 2016. januar 13.

Modadon Wods S

Bertalan Linda Dr. Tiiske Robert
jegyz6i referens jegyzo

Heviz Varos Onkormanyzata kzérdeku adatai kezelésének feliilvizsgalata ellendrzeserdl
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