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Ikt. sz. 5-41/2012.
Belso ellenorzési jelentés

a Héviz Varos Onkormanyzata altal fenntartott ,,Grof L. Festetics Gyorgy
Miivelodési Kézpont 2010-2011. évi pénziigyi gazdalkodasanak
feliilvizsgalata” targykorben elvégzett vizsgalatrél

I.
Bevezeto

A helyi énkormanyzatokrol szolo hatalyos Otv. 92. § (5) bekezdésében foglaltak
¢rtelmében a helyi 6nkormanyzat bels6 ellendrzése keretében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl is. A helyi onkormanyzat doéntése
alapjan a belsé ellen6rzést ellathatja a képviseld-testiilet hivatala, az 6nkorményzattal
szerzOdéses jogviszonyban ali6 személy, vagy szervezet, valamint a helyi
Onkormanyzatok tarsulasa.

Héviz Véaros Onkorményzata alapité tagja a Hévizi Kistérség Onkorméanyzatainak
Tobbeéla Tarsuldsanak, a belso ellendrzési feladatokat a Tarsulds munkaszervezeténél,
a Kistérségi Irodanal 2012. januar 1-t6l részmunkaidében foglalkoztatott, az eldirt
szakmai kovetelményeknek megfelelé és koltségvetési gyakorlattal rendelkezd belsd
ellendr latja el.

A Tarsulasi Tandcs a 2012. évre szO6lo belsé ellendrzési feladat-és iitemtervét a
29/2011. (XI. 28.) szamu hatarozataval fogadta el, amelyet a 6/2012. (I1.13.) sz
hatarozatdaval modositott. A jovahagyott feladat- és titemtervben a Vérosi Miivelédési
Kozpont hivatkozott targyt és id6szakra sz616 belsé ellenérzése is szerepel. A tovabbi
a jogszabalyi felhatalmazast az ellendrzott években hatalyos, az allamhaztartasrol
sz0lo 1992, évi XXXVIIL torvény (Ahtl.) 121/B. § (3) bekezdése, a teleplilési
onkormanyzatok tobbeélu kistérségi tarsulasarol szolé 2004. évi CVIL torvény 2 § q)
pontja, illetve a 2012. januar [-t6l hatdlyba lépett, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
(Ber2. biztositja.

A belsd ellenérzés elsddlegesen torvényességi €s szabalyszerliségi szempontokra
alapozottan  tortént, egyes megallapitasai gazdasagossagi, hatékonysagi &s
eredményességi értékelések, elemzések is késziiltek.

A belso ellenérzés a gazdalkodas atfogod vizsgalata keretében részletesen attekintette a
Mivelddési Kozpont koltségvetése tervezésének, gazdilkoddsa szervezésének és
végrehajtasanak szabalyszerfiségét. mindsitette a kialakitott gazdalkodasi-, pénziigyi-
szamviteli rendszer célszerliségét. Ezen kiviil bemutatta a filmszinhdz miikodtetés.
bevcteleinek €s kiaddsainak alakulasat, valamint a muzedlis gyiijtemény kiadasait is. E
vizsgalattal az ellenérzés az intézmény vezetésének kivan segitséget nyujtani a
hatékony ¢s jogszerii gazdalkodas szinvonalanak tovabbi fokozasahoz.



Az ellendrzés célja annak értékelése volt, hogy:

e az intézmény rendelkezett-¢ a koltségvetési szervek részére el6irt, a fenntarto
altal jovahagyott alapito okirattal, hatdlyos szervezeti ¢€s miikodesi
szabalyzattal, a jogszabalyokban meghatarozott miikkodési, pénziigyi-szamviteli
és a vagyongazdalkodassal Osszefliggd hatdlyos belsé  szabalyzatok
rendelkezésre  alltak-e, tartalmuk megfelelt-e a hatdlyos jogszabalyi
kovetelményeknek ¢és a helyi sajatossagoknak, azokban folyamatosan kovették-
e a kozponti jogszabélyok és a helyi koriilmények valtozasait,

e az intézmény altal ellatott feladatok teljes korlien szerepeltek-e az alapitd
okiratban, azok 0Osszhangban voltak-e a nyilvanos konyvtari ellatas-, a
kozmiivelddési feladat ellatas tekintetében az 1997. évi CXL torvényben
foglaltakkal, a feladatok és az intézmény rendelkezésre 4llo pénziigyi
forrasainak Osszhangja biztositott volt-e;

e az intézmény gazdalkodasiban  biztositottdk-e a  tOrvényességét,
szabalyszeriiségét a koltségvetés tervezése €s végrehajtasa, valamint az éves
koltségvetési beszamolok és a zarszamadasok elkészitése soran;

e az operativ gazddlkodas folyamataban érvényre juttatték-e a Szamv. tv. illetve a
Vhr. bizonylati és okményfegyelemre vonatkozo eldirasait, a pénzgazdalkodasi
jogkorok intézményre meghatarozott, az Amr. eldirasain alapuld helyi
szabalyait (a mintavétellel kivalasztott pénztari-, banki- és vegyes bizonylatok
tételes ellendrzésének megallapitasai alapjan);

e hogyan alakultak a vizsgalt években az intézmény Osszes-, ezen beliil a sajat
miikodési  bevételei és miikodési és  felhalmozasi kiadasai az  ¢ves
eldiranyzatokhoz viszonyitottan, a tapasztalt jelentds eltérések okainak
indoklasa;

e a vagyongazdalkodas teriiletén a szabalyozottsag érvényesiilése nyomon
kovethetd volt-e, a végrehajtasa (pl. felesleges vagyontargyak hasznositasa,
selejtezések szabalyszerlisége, kivetelések elengedés, bevételek alakulasa stb.):

e az cllenérzott idészakban az intézményben megvalosult, az intézmény -
vagyonanak értékét noveld jelentbsebb fejlesztések (beruhdzasok, illetve
felajitasok);

e volt-e az ellenérzott idészakban az intézménynél kiilsé szervek altal végzett,
illetve belsé ellendrzés, amennyiben igen, azok fontosabb megallapitasai,
javaslatai ¢s hasznosulasa.



A vizsgalt koltségvetési szerv:

KSH szama: 15560579-9329-322-20
Adészama: 15560579-2-20
PIR torzsszama: 560 575
Az ellendrzétt idészak: 2010 - 2011. koltségvetési évek.

II.

Az ellenérzés részletes megallapitasai

1. A Mivelédési Kozpont miikodésének és gazdalkodasanak
szabalyozottsaga, dsszhangja a kapcesolodé kozponti jogszabalyokkal,
érvényesiilésiik az intézményi gazdalkodas folyamataban a bizonylati
rend és okmanyfegyelem betartasaban

1.1.

1.2

A Mivelédési Kozpont rendelkezett a miikédéséhez eldirt, Héviz Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal jovahagyott ,,Alapité okirat”-tal.
Az ellenérzott idészakban az alapité okirat modositasara Gsszesen hat
alkalommal keriilt sorl, a helyszini ellen6rzés idészakaban a 2011. 04. 26-an
a 93/2011. (IV.26.) szamu Onkorményzati hatirozattal modositott alapité
okirat volt hatdlyban. Az alapito okirat tartalmazta mindazokat a
tevekenységeket és az azokban bekovetkezett valtozasokat, amelyeket a
Miivelédési Kozpont, a Varosi Konyvtar, a Fontana Filmszinhaz, valamin a
Muzedlis Gylijtemény alaptevékenysége keretében, a fenntarté engedélyével
ellathatott.

Az intézmény ellenbrzésekor bemutatott SzMSz-e 2010. januar 1-t6l
hatalyos. A 2011. éaprilis 1-ét6]1 bekovetkezett vezetdvaltas és intézményi
atszervezés kovetkeztében sziikségessé  valt atdolgozasa a helyszini
ellenbrzés idészakdban még folyamatban volt. A bemutatott SzMSz-ben
kovették az 1997. évi CXL torvényben rogzitett, az egyes ellatott
tevékenységekkel kapcsolatos  kovetelményeket, a vizsgalt években
bekovetkezett kapesolodé kdzponti jogszabalyok, illetve az egy€b szervezeti,
valamint személyi valtozasokat. A 2011. jalius 31-én - megtortént
moédositas mar részben tartalmazott az atszervezett intézményi allapottal
Osszefliggd szabalyozasokat.

A Miivel6dési Kozpont gazdalkodasat a jogeléd Héviz Nagykozségi Kozos
Tanacs VB. éltal 1986. marcius I-el alapitott GAMESZ latja el Ellatando
feladatai a tobbszor modositott Alapité okiratéban alaptevékenysége
részeként szerepelnek. A helyszini ellen6rzés idészakaban a 2011, januar 1-
t6l hatélyos, a kapcsolodé képviselé-testiileti hatarozat® 2. sz. mellékleteként

' Az alapito okiratok médosité hatarozatainak szémas 110/ 2009, 133/2009+, 174/20089, 234/2009,
' 28/2010, és 93/2010. szamu hatarozatok
£ 246/2010. (X11.22.) sz. képviselé-testiileti hatarozat
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1.3.

elfogadott Alapito okirat volt érvényben. A Miivelddési Kozpont jogi
besorolasa, tevékenységének jellege alapjan kozszolgaltato kozintézmény, a
feladatellatishoz  kapcsolodé  funkcidja  alapjan  Onalldan mitk6dd
koltségvetési szerv, koltségvetési eldiranyzatok feletti jogkore szerint: teljes
jogkorrel rendelkezik.

A GAMESZ az ellendrzés részére bemutatott, a vizsgalt id6szak e%észében
hatalyos SzMSz-ét Héviz Véaros Onkormanyzata kiilon hatarozattal” fogadta
el, amely 2005. 04. 01-t8] 1épett hatalyba.

A gazdalkodasi folyamatok pénziigyi-szamviteli rendjét szabdlyozo belsd
szabalyzatokkal a pénziigyi gazdasagi feladatokat »Egyiittmiilkodési
megallapodas” alapjan ellato, 6nalldan miikddo €s gazdalkod6 GAMESZ
rendelkezett. Hatalyuk és rendelkezéseik a Milvelddési Kozpontra is
kiterjednek. A Vhr. 8. § (4) bekezdésében eldirt, a szamviteli politika
keretében elkészitendd szabalyzatok koziil a vizsgalt idoszak egészében
rendelkeztek szamviteli politikéval, pénzkezelési szabalyzattal, leltdrozasi-
és leltarkészitési szabalyzattal, felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének, valamint az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataval.
Ez utobbi szabalyzatot 2008. januar 1-t6l, a modositott leltarozasi €s
leltarkészitési szabalyzatot 2009. december 1-i id6ponttal helyeztck hatalyba.
A helyszini ellendrzés idépontjaban érvényben volt szamviteli politikat 2010.
november 1-t6l, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat 2010.
augusztus 1-t6l, a pénzkezelési szabalyzatot 2010. november 1-t8l
modositottak.

Héviz Varos Onkorméanyzat Gnalléan miksdd és gazdalkodd Gazdasagi
Miiszaki Ellaté Szervezete valamint az onalléan mikodd Grof 1. Festetics
Gyorgy Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Gyljtemény 2010.
marcius 31-én ,Egyiittmikodési megallapodas”-t kotott az akkor hatalyos
Aht, valamint az allamhaztartds mikodési rendjérdl szolo Korm. rendelet
alapjan. A megallapodas a két koltségvetési szerv kozotti egyiittmiikodés
teriileteire, feladataira vonatkozoéan tartalmaz rendelkezéseket, kiemelve az éves
koltségvetési tervezéssel, az éves koltségvetési eldiranyzatok modositasaval, a
koltségvetési kiadasok teljesitésével, a bevételek beszedésével, az eldiranyzatok
felhasznalasaval, a személyi juttatasokkal és a munkaer6vel valo gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyokat. Ezen talmenden rogzitették az egyéb nyilvantartasok
vezetésének-, a pénzkezelés, pénzellatas rendjének, a felgjitasok, beruhazasok
tervezésének, lebonyolitasanak szabalyait is. A megallapodast Héviz Varos
Onkormanyzatanak — Képvisel6-testiillete a 30/2010.  (I11.30.) szamu.
hatarozataval jovihagyta, ezzel egyidejiileg a korabbi 149/2007. (X.30.) szamu
hatarozatat hatalyon kiviil helyezte.

Az ellendrzés  sziikségszeriinek tartja a hatalyos szamviteli politika
feliilvizsgalatat és a 2012. januar 1-t61 médosult kdzponti jogszabalyok helyi
szabdalyzatokban torténd atvezetésct.

A 70/2005. (111.29.) sz. képvisel6-testiileti hatarozattal fogadtak el
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1.4,

1.5.

A vizsgalt intézmény hatalyos szamlarenddel rendelkezett, cgyes helyi
szamviteli rendelkezéseket a GAMESZ tigyrendjébe épitették be, amelyre a
Vhr. lehetdséget biztosit.

A GAMESZ  _Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyzata” 2008. januar 1-t61 moddositas nélkiil,
folyamatosan érvényben van. Elbirdsai valamennyi onalloan mikodé
Onkormanyzati koltségvetési intézményre Kiterjednek. Ebben rendelkeznek
tobbek kozott az 6nkormanyzati vagyon ingyenes, vagy kedvezményes
atruhazasarl, a felajanlott vagyon elfogadasarol, az Onkormanyzati
kovetelések elengedésérdl, valamint a vagyon elidegenités, hasznositas
eljarasi szabalyairol, megnevezve az erre felhatalmazottakat is. Rogzitették,
hogy az onkormanyzati vagyontargy hasznositasira, értékesitésére
elsésorban versenyeztetési eljaras keretében keriilhet sor.

A Mivelddési Kozpont hasznalataban levd vagyontargyak selejtezésére
legutobb 2010. évben keriilt sor, amelyet a hatalyos selejtezési szabalyzatuk
eldirsai szerint hajtottak végre. A 2010. marcius 5-én megtortént selejtezés
eljaras keretében 1 db KLIMA MBX tipusa 0-ra irédott, iizemképtelen klima
berendezést és 1 db video kivetitd projektort selejteztek ki, amelyet megfeleld
szakmai indokok alapjan, szabalyszerlien, szabvany nyomtatvanyon
dokumentalva hajtottak végre. A selejtezett eszkdzok kivezetéskori bruttd
értéke egyiittesen 812 070 Ft volt.

A GAMESZ részérdl az ellendrzéskor bemutatott, a vizsgalt idészakban
hatalyos SzMSz-ét Héviz Varos Onkormanyzat kiilon hatarozattal fogadta el,
amelyet 2005. 04. 01-t6] helyeztek hatalyba. A szabélyzatot id6kozben négy
alkalommal moédositottak. A legutobbi modositas 2010. XII. 22-én tortént,
rendelkezéseit 201 1. januar 1-t6l 1éptették hatalyba.

Az SzMSz 2. sz. mellékletében tételesen soroltdk fel azokat tovabbi belsd
szabalyzatokat, amelyeket az SzMSz mellékleteként kezelnek, koztiik
peénziigyi-szamviteli rendrdl sz6lo szabélyzatokat is. Az elkészitett FEUVE
szabalyzat rendelkezéseit- az Ugyrend 9. pontjaba épitették be, az Amr. a
szabalyzat SzMSz mellékleteként torténd kezelését irja elo.

Az Ugyrend 2010. oktober 1-t6l-. a megelozé 2008. jalius 1-t6l - volt
hatdlyban. A dokumentum hatalya mindazon &6nalléan miikédé
onkormanyzati intézményre Kiterjed, amelyek pénziigyi-szamviteli
feladatait a GAMESZ latja el. Eloirasai a GAMESZ gazdasagi
szervezetének feladatait foglalja magaban, elsésorban az Ahtl, illetve a Vhr.
eldirasaira alapozottan.

A gazdasagi szervezetet a gazdasagi vezetdvel egyiitt 8 f6 alkotja, a kovetkezd
szakmai Osszetételben: kézgazdasagi csoportvezetd 1 £6, pénziigyi tigyintéz6 1
fo, pénztaros-anyagkonyveld 1 fo, fokonyvi konyveld 4 f6. Az Ugyrend a
tervezeéstdl a zarszamadas elkészitéséig meghatarozza a szervezet feladatait.



1.6.

1.7.

1.8.

tovabba a vagyongazdalkodassal a munkaerd- és bérgazdalkodéssal, valamint a
szamviteli nyilvantartasok vezetésével ¢és az informacié-szolgaltatassal
kapcsolatos teenddit. A 9. pontban rendelkeznek a folyamatba épitett elozetes
és utolagos vezetéi ellenérzés (FEUVE) kiépitésérol és miikodtetéserol,
amelynek teljes kord, egymasra épiilé mikodésérol a helyszini ellendrzes
csupan részben gyozddhetett meg.

A megtekintett belsé szabalyzatok alapjaiban megfelelnek a jogszabalyi
kovetelményeknek €s a helyi sajatossagoknak, azonban az idékozonként a
bekovetkezett jogszabaly valtozasok miatt sziikségessé valo tartalmi
frissitéseiket év kozben meg kell oldani.

Az operativ pénzgazdalkodasi jogkordk (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
szakmai teljesitésigazolds, érvényesités, utalvany ellenjegyzés €s
utalvanyozas) 2010. augusztus 1-t6l a 2010. januar 1-t6l hatalyos Amr-ben
eldirtak szerint volt szabalyozott a Varosi Miivel6dési Kozpontra
vonatkozoan. A 2010. januar 1-t6] hatdlyba Iépett valtozasokat a GAMESZ
atvezette. A véletlenszeri, mintavétellel kivalasztott hazipénztari- és banki
bizonylatok ellendrzése soran megallapitdsra keriilt, hogy az egyes
jogkorokre felhatalmazottak — kevés kivételtdl eltekintve - a gazdalkodas
folyamataban eleget tettek a felhatalmazasukbol eredd kotelezettségeiknek.

A gazdasagi vezetd a kapcsolodd pénzgazdalkodasi jogkordk belsd
szabalyzatidban az egyes jogkoroket a Mivelodési Kozpont egészére
hatarozta meg a korabbi, valamint a 2010. augusztus 1-t6l hatalyos
szabalyzatban is. Ez utobbi szabéalyozasban a kotelezettségvallalo és az
utalvanyozé az intézmény igazgatdja, illetve annak helyettese volt, az
ellenjegyz6i feladatokat a GAMESZ vezetGje, tartos tavolléte esetén ¢s
helyettese lathatta el felhatalmazasa alapjan.

A szakmai teljesitésigazolasra a Mivelodési Kozpont esetében a
milvelddési feladatok, kiadasok esetében az intézményvezetd €s helyettese,
valamint a miivelédési csoportvezetd, a varosi konyvtari feladatok, kiadasok
esetében a konyvtaros, a Muzedlis Gyiijtemény kiaddsai esetében a muzeumi
munkatars, a Fontana Filmszinhaz esetében annak vezetje volt a
felhatalmazott. A 2011. aprilis 1-t6l tortént modositds a bekovetkezett
személyi valtozasok miatt valt sziikségessé, amely a kotelezettségvallalas, a
szakmai teljesitésigazolas, valamint az utalvanyozasi jogkordket érintette. E
jogkoroket az intézmény igazgatoja, tavolléte esetén az igazgato helyettes
gyakorolja.

Az ellendrzott Mivelddési Kozpont a kitelezo alapfeladatain tilmenden nem
végezett kiegészité-, vagy egyéb vallalkozasi tevékenységet, erre vonatkozo
jogosultsaga a fenntarté dnkormanyzat altal elfogadott ..Alapit6 okirat™-ban
sem szerepelt.



2.) A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok modositasa, nyilvantartasa a
kozponti- és az 6nkormanyzati rendelkezéseknek megfeleléen tortént-e
az intézménynél

2.1. Az ellenérzott intézmény koltségvetése évkozi modositasainak eldkészitése —
az intézmény vezetSjének javaslatara ¢és a gazdasagi iigyintéz6
kozremiikddésével — a GAMESZ gazdasagi vezetdjének irdnyitasaval tortént.
A koltségvetési rendeletmédositasok - az 1. negyedév kivételével -
negyedévenként, illetve targyévet kovetben, az utolsd a koltségvetési
beszamold elkészitésének a Vhr-ben meghatarozott hatéridején beliil
torténtek  meg. A rendeletmédositasok  valamennyi  esetben
sziikségszeriiek, indokoltak, és megfeleléen dokumentaltak voltak. Erre a
Miivelédési Kozpont esetében a 2010. évet érintéen harom-, a 2011. évet
¢rintéen hat esetben Kkeriilt sor. Ezen kiviil torténtek olyan kiadési
eldiranyzatok kozotti évkozi atcsoportositasok is, amelyek az koltségvetés
elfogadott f66sszegét nem érintették.

A Kkoltségvetési rendeletek évkozi modositasaval a Miivelédési Kozpont
koltségvetéseinek mobdositott elbiranyzatai a kovetkezék szerint valtoztak a
vizsgalt id6szak éveiben: (adatok ezer Ft-ban)

7

Ev: Eredeti Médositott Eltérés (+)
eldiranyzat eldiranyzat

2010. 70 151 78 435 8 284

2011. 131 123 165 149 34 026

Osszesen 201 274 243 584 42 310

Amint azt a tdblazat adatai szeml¢ltetik, a Mivelddési Kozpont
koltségvetéseinek f6osszegei az eredetihez viszonyitottan a vizsgalt kettd
¢vben egyiittesen 21,0,%-kal (42310 ezer Ft-tal) novekedtek. A
rendeletmodositasok szabalyszeriien, az Amr-ben, illetve a fenntartd
onkormanyzat ¢éves  koltségvetési  rendeleteiben  eldirt  végrehajtasi
rendelkezések betartasaval torténtek.

2.2. Az dnkormanyzat éves koltségvetési rendeletben jovéhagyott, az intézményt
érintd eldirdnyzat modositasokat - az errél szold fenntartdi  értesités
megerkezését  kovetben - a  GAMESZ a  Mivelddési  Kozpont
koltségvetésében, valamint a szamviteli eléiranyzat nyilvantartasokban
atvezette. A nyilvantartasokban a modositott eldiranyzatok Osszegei
egyezdek voltak az éves koltségvetési beszamolokban szerepeltetett bevételi
¢s kiadasi modositott elbiranyzatok értékadataival

2.3. Az cllendrzott koliségvetési szerv kotelezben ellatandé feladatait a vizsgalt
koltségvetési években az onkormanyzat képviseld-testiilete altal az éves
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2.4.

3.1.

koltségvetésben meghatarozott, illetve az évkozi modositasok soran
jovahagyott kiadasi el6iranyzatokon beliil valositotta meg. Kiadasi
eléiranyzat tillépést a vizsgalat sem a miikodési, sem a felhalmozasi
kiadasok esetében nem tart fel. Az intézmény ténylegesen teljesitett
mikodési bevétele 2010. évben 700 ezer Ft-tal (5.2%-kal), a 2011.
koltségvetési évben 457 ezer Ft-tal (1,9%-kal) haladta meg az éves
modositott eldiranyzatot.

2011. augusztus 2-an megalakult a ,.Héviz Szinpad Egyesiilet”, amelynek
célja Héviz varos kulturalis és miivészeti életének fellenditése és folyamatos
segitése. Az egyesiilet miivészeti csoportokon keresztiil, ezen tilmenden
kiilonbdz6 kulturalis, szabadidé és egyéb rendezvények szervezésével és
lebonyolitasaval jarul hozza a varos hirnevének oOregbitéséhez. A Grof I.
Festetics Gyorgy Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtdr és Muzeélis
Gyiijtemény  valamint ~a  Héviz  Szinpad  Egyesiilet  kozott
Partnerségi/Egyiittmiikodési Megallapodas jott 2011. december 15-én. A
megéllapodasban részletesen rogzitették a két fél részérdl biztositando
feltételeket a sikeres és eredményes egyiittmiikddés érdekében. Az Egyesiilet
miikdése az eddigi tapasztalatok kedvezonek értékelhetd.

A pénziigyi-szamviteli feladatokat ellat6 GAMESZ-nél a gazdalkodasi
jogkorok alkalmazdsdval Osszefliggd ellendrzési feladataikat a vonatkozo
helyi szabalyzatban foglaltak szerint az intézmény felhatalmazott
munkatarsai ismerték, - kevés kivételtdl eltekintve - azokat ennek
megfeleléen gyakoroltdk. A tudomasul vételt ,,Megismerési nyilatkozat”-
on, munkakéri leirasaik, illetve az irasban tortént felhatalmazasokon tortént
sajat kezii alairasaikkal igazoltak. Az érintett munkatérsak - beosztasuk,
megszerzett szakmai tapasztalatuk ¢és gyakorlatuk alapjan — e feladataikat jo
szinvonalon lattak el az ellendrzott idészakban, amelyet a tételesen atvizsgalt
bizonylatok megallapitasai is megerdsitenek.

A szamviteli rend kialakitasanal és végrehajtasa soran betartottak-
e a kozponti és a belsd szabalyozasokban foglalt eloirasokat,
kiillonos tekintettel a fokonyvi konyvelés, az analitikus
nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés,
ellenorzés feladataira

A Vhr. 49. § (1) bekezdésében rogzitettek értelmében a koltségvetési
szerveknek a 9. szamt melléklelt szerinti konyvviteli szamlak tovabbi
tagolasaval, vagy a konyvviteli szamlakhoz kapcsolodd —analitikus
nyilvantartasok vezetésével koteles gondoskodniuk arrol, hogy az elemi
koltségvetési beszamold adatait a valosdgnak megfelelSen, attekinthetden
aladtdmassza.

A GAMESZ a sajat, illetve a pénziigyi gazdasagi feladat ellatas tekintetében

hozza tartozd, onalldan mikodé koltségvetési szervek — ide értve a
Miivelédési Kozpontot is - az alkalmazott fokényvi szamlaihoz

kapcsolédoan vezette az eldirt analitikus nyilvantartasokat, amelyeket
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altalaban negyedévenként az analitikus nyilvantartasokat vezeté és a
konyvelési csoportvezeté egyeztetett (pl. munkavallaloi és utélagos
elszamolésra kiadott eldlegek, belfoldi szallitok, vésdrolt anyagok, targyi
eszkozok, egyéb készletek stb.) esetében. Uzemeltetésre atadott (atvett),
eszkozokkel, illetve tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal a
Miivelddési Kozpont nem rendelkezett, ezért ezzel Gsszefliggd egyeztetési
feladatuk nem keletkezett.

3.2. A GAMESZ sajat osszeallitasi szamlarenddel rendelkezett. Ezen kiviil -
mint a SALDO Pénziigyi Tanacsado és Informatikai Zrt. tagja - évenként
frissitve rendelkezésitkre allt a ,Koézponti és Onkorményzati Szervek
Szamviteli Politikdja, Szamlarendje” cimi kiadvany is, amely - tekintettel az
ellatott pénziigyi-szamviteli feladataik sokrétiiségére — teljes mértékben
lefedi a GAMESZ szamara a jogszabalyokban eléirt, szamlarenddel
kapcsolatos  szakmai és kovetelményeket. Hianyossaga, hogy nem
tartalmazza a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartasok
kapcsolatinak szabalyozasan beliil az analitikus nyilvantartasok adataibol
készitendd Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének hataridejét
dokumentaldsanak maédjat.

3.3. A fokonyvi é€s az analitikus nyilvantartiasok egyeztetése az intézményben
altalaban negyedévenként torténik. Az egyeztetések iddpontjat - a mar
hivatkozott Szamlarendben - szabédlyoztdk, azokat a Vhr. kapcsolodo
clbirasait is figyelembe véve az érintettek altal eldzetesen egyeztetett
idépontokban hajtottak végre. A megtortént egyeztetések idépontja és az
azt végzOk igazoldsa az ellen6rzétt dokumentumokon nem volt
feltiintetve.

3.4. Az ¢ves koltségvetési beszamold Gsszeallitasat megeldzden mindkét vizsgalt
¢vben elkészitették a konyvviteli mérleget és a pénzforgalmi kimutatést,
amelyet a Vhr. 17. sz. melléklete szerinti f6konyvi kivonattal tamasztottak
ala.

4.) A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi miiveletekrél,
eseményekrol a szamviteli torvényben eléirt szamviteli
bizonylatokat kiallitottak-e és azok megfeleltek-e a veliik szemben
tamasztott alaki és tartalmi kévetelményeknek

4.1. A helyszini ellenorzés soran a vizsgalt id6szak mindkét koltségvetési évére
vonatkozoan tortént a banki, valamint a hazipénztari bizonylatokbol
véletlenszerti  kivalasztason alapuld mintavétel. A  mintdk tételes
feliilvizsgalata a Szamv. tv. eloirasainak alaki- és tartalmi szempontbol
tortend megfelelés szempontjabol az ellendrzés keretében megtortént. Az
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osszesen feliilvizsgalt 215 hazipénztari és 178 banki bizonylat esetében
megallapithato volt, hogy minden gazdasagi eseményt a Szamv.tv.
eléirasainak megfelelden, alapbizonylatok alapjan vezetett be a GAMESZ a
Varosi Mivelédési Kozpont hazipénztari- és banki pénzforgalmat rogzitd
szamviteli nyilvantartasaiba. (A jelentés 5.1. programpontja szamszerGsitve
mutatja be a bizonylatok feliilvizsgalatanak megallapitasait.)

A vizsgalt idészak elsé, 2010. évében a fenntartd Onkormanyzattal egy
idében, januart 1-t61 tért at a GAMESZ az OrganP szamitogépi feldolgozasi
program alkalmazasara a pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasaban. A
program bevezetése nehézségekkel is jart, amelyrdl a bels6 ellendrzés a
bizonylatok kivalasztasa és ellenérzése soran is meggy6zddhetett. Az U
elszamolasi rendszer folyamatos alkalmazasa és a munkatarsak folyamatosan
megszerzett  gyakorlata, tovabba a  jelentkezett hidnyossagokkal
kapcsolatosan a program készitGje részérdl nytjtott szakmai segitség
kovetkeztében a 2010. 1. félévétdl, illetve a 2011. koltségvetési €vtdl a
kezdeti nehézségek tobbsége megsziint. Ezaltal mar kedvezObbé valt a
szamitogépes konyvelési rendszer alkalmazasanak megitélése is, ennek
ellenére még fordulnak eld olyan hibak, amelyek felszamolasa programozoi
kozremikodést, beavatkozast igényel.

A véletlenszer(i mintavétellel ellendrzésre kivalasztott banki, hazipénztari €s
az egyéb bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelden eldkészitve kertiltek
feldolgozasra a szamviteli nyilvantartasokban. Néhdny kisebb formai
hianyossag eléfordulasatol eltekintve megfeleltek a Szamv. tv. 165-169. §-
aiban, a Vhr. 51-52. §-aiban valamint a helyi szamlarendben el6irt
kovetelményeknek.

A helyszini ellenérzéskor a 2012. 04. ho 17-2012. 04.30. kozotti idoszakra
sz0l6an a Miivelodési Kozpontban végzett pénztarellendrzés soran a
hazipénztarban 1év6 készpénzallomany 495 145 Ft-ot kitevd Osszege €s cimlet
szerinti Osszetétele a nyilvantartds szerinti Gsszeggel megegyezett. A
megel6zd pénztarzarlatot kovets bevételi- és kiadasi pénzforgalom kovetése
folyamatos, dokumentalasa szabalyszerii volt.

A FONTANA Filmszinhaznal a helyszinen végzett belépdjegyek szamitogepi
programmal torténd eldallitasa, nyilvantartisa és pénziigyi elszdmolasanak
ellenérzése soran dokumentacios hianyossagot, és pénziigyi eltérést a vizsgalt
belépbjegy elszamolds mintdk esetében nem tart fel. Kifogasolhato viszont,
hogy a mozi e feladattal megbizott munkatarsa altal elkészitett napi, heti és
havi elbadasonkénti miisor kimutatésokon — amely bevételi adatokat is
tartalmaz - egyediil a munkatars sajatkezii aldirdsa szerepelt. A bevételi
pénztarbizonylatok kidllitasat és az idészaki pénztarjelentéseket szintén 6
késziti el. a szamitogépes belépdjegy értékesités napi Osszesitett adatai
alapjan. Az elszamolasok egyezdségérél a kivalasziott mintak esetében az
ellen6rzés meggy6zddott, ennek ellenére javasolja a belépdjegy bevételek
befizetésének megtdrténte eldtt - az elszamolasok erre kijeldlendd személy
altal trténd - irasban dokumentalt, rendszeres ellendrzésének bevezetését.
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4.2.

4.3.

4.4.

A vizsgalt, konyvviteli elszamolasokat kozvetleniil alatdmaszté bizonylatok
alaki- ¢s tartalmi szempontbol megfeleltek a Szamv. tv. 167.§ (1)
bekezdésében eldirt kovetelményeknek. Ebben jelentés szerepe volt az
alkalmazott OrganP rendszer bevezetésének is (pl. kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamra torténd hivatkozas folyamatos feltiintetése a konyvelési
bizonylatokon rendszeres volt). Az ellenérzés ugyanakkor kifogasolja, hogy
fordultak olyan konyvelési bizonylatok is a vizsgalt mintakban, amelyek
adatait Osszevontan, de osszesité bizonylat készitése és csatolas nélkiil
vezették be a szdmviteli nyilvantartasokba (pl. tobb tételben felvett banki
készpénzosszegek esetében.) Ugyanakkor eléfordult ennek forditott esete is.
amikor egyszer(isitést jelentett volna az Osszesitett kimutatds elkészitése
alapjan az egy Osszegben torténé fokonyvi kényvelés, ezekben az esetekben
viszont tételesen konyvelést alkalmaztak. (pl. étkezési hozzajarulasok
esetében.) Az Osszesité kimutatas szamviteli alkalmazasara a szamviteli
szabalyok lehetéséget biztositanak, ennek eseteit belsé szabalyzatban
sziikséges rogziteni.

A szigori szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol, azok
beszerzésérdl és felhasznalasarol a ,,Bizonylati szabalyzat”-ban kiilén
rendelkeztek, az e korbe tartozo nyomtatvanyokrol és bizonylatokrol az eléirt
nyilvantartast vezették.

A Vhr. 51. § (1) bekezdése rendelkezik a bizonylatok szamviteli rendjének
kialakitasandl figyelembe veend6 szabalyokrol. E szerint a pénzforgalmat
érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil,  készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, a
pénzforgalmi szdmlaforgalomnal a hitelintézeti értesités, illetve a Kincstar
ertesitésének megérkezésekor kell a konyvekben rogziteni. Az ellenbrzés
megallapitasa szerint a készpénzforgalom bevételi-kiadasi tételei esetében e
kovetelménynek az id6szaki pénztarjelentésbe tortént bevezetéssel altalaban
cleget tett a GAMESZ. Az ellenérzott, mar konyvelt utalvanyrendeleteken
feltiintetett  konyvelési  id6pontok kelte a hitelintézeti  értesitések
(bankkivonatok) kiallitisanak napjaval azonosak, amely nem valds, mert a
GAMESZ-hez tortént megérkezés altaldban a kovetkezd nap. vagy napok
valamelyike. A konyvelésben tortént az érintettek altal elézetesen
egyeztetett idépontokban, hajtottak végre rogzitésik a kivonat datuméatol
szamitottan tobb nappal - mintegy 8-10 nappal - kés6bb tortént meg a
jogszabalyban el6irtakhoz viszonyitottan.

Az ellenérzés megallapitasa szerint az egyéb (vegyes) gazdasagi események
bizonylatainak adatai (pl. értékesokkenés, eszkozok selejtezés, sth.)
fokonyvi elszdmolasai esetében teljes mértékben figyelemmel voltak a
fentebb hivatkozott Vhr. elbirasara. A jogszabaly értelmében az egych
gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatai, illetve a

13



5.)

5.1.

folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett Osszesito
bizonylatok (feladdsok) adatait a gazdasagi esemény megtorténte utan
legkésobb a targynegyedévet kovetd hoénap 15. napjaig kell a konyvekben
rogziteni, amely kovetelménynek alkalmazott gyakorlatuk megfelelt.

A kiadasok teljesitésénél és a bevételek beszedésénél betartottak-e a
gazdalkodassal kapcsolatos eloirasokat

Az  A4llamhaztartds  szervezeteinek  pénzgazdalkodasi  jogkoreit
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités
utalvanyozas ellenjegyzés és utalvanyozas) szabalyozé Korm. rendelet (Amr)
2010. januar 1-t61 modosult, amely jogszabaly 2011. december 31-ig volt
hatalyban. E valtozast kovettck a GAMESZ  kapcsolddo  belsd
szabalyzatdban, mint ahogy az intézmény vezetésében 2011. aprilis 1-t6l
bekovetkezett személyi valtozasokat is.

A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlati érvényesiilését az ellendrzés kiilon
vizsgalta a hazipénztari, illetve a banki pénzforgalom véletlenszeri
mintavétellel kivalasztott bizonylatain. A  kotelezettségvallalasokrol a
vizsgalt idészak egészében vezettek az Amr-ben megkovetelt nyilvantartast,
amelyet a 2010. évtol alkalmazott (OrganP) szamviteli program e
nyilvantartasi szamot folyamatosan rogziti.

A kotelezettségvallalisok és az ellenjegyzések vizsgalata a hazipénztari
és a banki pénzforgalomhoz kapesolédé bizonylatokon.

Az irasbeli kotelezettségvallalds mentességének 100 000 Ft értékhatara 2010.
januar 1-t6] nem valtozott a vizsgdlattal ¢rintett ket évben. Ezzel szemben
2010. augusztus 15-ét61 hatalyba lépett Amr. modositasig a jogszabaly nem
irt eld irasbeli kitelezettségvallalast a 100 000 Ft-ot el nem éré gazdasagi
eseményekre vonatkozéan. A modositast kovetéen a jogszabaly ugy
rendelkezett, hogy elézetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a
100 000 Ft értékhatart el nem ér6 gazdasagi eseményekhez. Mindez azt .
jelenti, hogy utélagosan sziikséges ezekben az esetekben is irasbeli
kotelezettségvallalas a kifizetés teljesitéséhez. Utolagos
kotelezettségvallalasra szolé nyilvantartassal nem rendelkezett a Mavel6dési
Kozpontra beszerzéseire vonatkozéan a GAMESZ, de az alkalmazott
szamitogépi program nyilvantartasi szamot az e korbe tartozo kifizetéshez is
generalt. Az ellendrzott kiadasi tételszam a pénztarbizonylatok esetében 177
db, a banki bizonylatok esetében 130 db volt.
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A 100 ezer Ft kifizetést meghaladé kotelezd- és ténylegesen teljesitett
irasbeli kotelezettségvallalasok szdma a vizsgalt mintakban évenként a
kovetkez6 keppen alakult: (Me: db)

Ev Pénztar Bank Egyiitt
2010. kellett 7 25 32
volt 7 18 25
2011. kellett 13 61 74
volt 9 61 70
A(.jsszesen kellett 20 86 106
volt 16 79 95

A kimutatas adatai szemléltetik, hogy a Miivel6dési Kozpont esetében a
vizsgalt kiadasi bizonylat mintdkbol 106 esetben volt sziikség kotelezd,
eldzetes kotelezettségvallalasra, amelybol 95 (89,6%) teljesiilt. A kiilonbézetet
kitevd bizonylatok esetében az Amr. eléirasai szerint 2010, augusztus 14-ig
nem Kkellett irasbeli kotelezettségvallalas, vagy 2010. augusztus 15-6t
kovetben 100 ezer Ft alatti kifizetési 6sszegek voltak, amelyekre nem kellett
elozetes irasbeli kotelezettségvallalas, utolagos pedig nem volt.

aa.) Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése

Ev Pénztar Bank Egyiitt
2010. kellett 7 25 32
volt 7 21 28
2011. kellett 13 61 74
volt 9 61 70
Osszesen kellett 20 86 106
volt 16 82 98

A fenti adatok jelzik, hogy a 100000 Ft feletti kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésére az el6z06 tabla adatai szerint 6sszesen 106 esetben volt sziikség
a pénztari ¢s a banki kifizetésekhez kapcsolodéan, ugyanakkor a
kotelezettségvallalas ellenjegyzés szama harommal eltér a
kotelezettségvallaldsokétdl a banki kifizetések esetében. Ennek oka, hogy
olyan ellenjegyzések is el6fordultak, ahol kotelezettségvallalé aldirasanak
hidnya ellenére az ellenjegyz6i alairds szerepelt a dokumentumon. Az
ellenjegyzés a sziikséges 106 esetével szemben erre 98 esetben keriilt sor a
vizsgalt mintdk szerint (92,4%).
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b.) A szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos megallapitasok:

Ev Pénztar Bank Egyiitt
2010. kellett 97 53 150
volt 92 35 127
A Nem volt 5 18 23
2011. kellett 80 77 157
v volt 75 71 146
i nem volt 5 6 11
Osszesen kellett 157 130 287
S volt 147 106 253
£ nem volt 10 24 34

A vizsgalt idészakban a pénztari- és a banki kifizetésekhez sziikséges 287
szakmai teljesitésigazolassal szemben az ellen6rzés ténylegesen 253
szakmai teljesitésigazolast (88,2%) allapitott meg, a hidnyzé arany 11,8%,
amelybél - a kiadas jellegénél fogva - 8,4% volt azon esetek aranya, ahol
szakmai teljesitésigazolas nem volt sziikségszerli) (Pl. anyagvasarlasi
eldlegek kifizetések esetében).

¢.) Ervényesités:

A vizsgalt bizonylatok, illetve gazdasagi eseményeknél az Ervényesites
megtorténte  100,0%-ban  nyomon kovetheté volt. Ugyanakkor az
ellenérzés észrevételezi, hogy azokban az esetekben, illetve bizonylatokon,
ahol a szakmai tejesités igazolas elmaradt, az €rvényesitd altal tortént
alairas szerepelt. A pénzgazdalkodasi jogkorok egymasra ¢Epiiltségének
kovetelménye kovetkeztében erre csak a szakmai teljesités megtorténte utan
keriilhetett volna sor az erre felhatalmazott, az eloirt pénziigyi
szakképzettséggel rendelkezé munkatars részerol.

d)Az utalvany ellenjegyzéssel és az utalvanyozassal Kkapcsolatos
megallapitasok:

Az utalvany ellenjegyzés a vizsgalt 278 banki bizonylat esetében 4
bizonylatnal (1,5%) maradt el, mig az utalvianyozas 2 db bevételi
pénztarbizonylat, valamint 3 db banki kiaddsi bizonylatrél hianyzott. E
hidnyossag az sszes ellendrzott bizonylat 1,3%-at tette ki, amely aranyat
tekintve nem jelentdés hiba ardny, az utalvanyozas elmaradasa
ugyanakkor iitkozik az Aht. eléirasaival. A pénzgazdalkodasi jogkor
gyakorloinak, illetve a munkafolyamatba épitett ellendrzésnek e
hidnyossagot ¢szlelnie ¢s jeleznie kellett volna a kifizetést megel6zden a
mulasztas potlasa végett. A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval
kapcsolatos megallapitasok alatamasztjak, hogy az el6z6 évi
ellenérzéshez viszonyitott jelentds javulast. A vizsgilat ennek ellenére az
intézménynél a pénzgazdalkodasi jogkorok mikodési  rendszerének
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szinvonalat még sziikséges tovabb javitani. Ezt tamasztja ala, hogy
fordultak el szakmai teljesitésigazolas nélkiili bizonylat érvényesitések,
clozetes ellenjegyzés nélkil utalvanyozasok, és - jelentéktelen szamban
ugyan - de torténtek utalvanyozas nélkiili kifizetések is az intézménynél.

e.) Pénztar ellenorzés:

A pénztari bizonylatok ellenérzése a vizsgalt 215 bizonylat 97,7%-an
dokumentaltan megtortént. Mindossze kettdé bevételi és harom kiadasi
pénztarbizonylat esetben marad el 2010. évben. A pénztarbizonylatokrol
az pénzt atvevoi, illetve befizetdi alairdsok a minta 99,7%-an megtalalhat6
volt.

5.2. A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételi sorszamanak feltiintetési
kotelezettségének az alkalmazott szamitogépi program segitségével mar
2010. januar 1-t6l folyamatosan eleget tesznek. A gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasaval kapcsolatosan az Amrl-ben rogzitett Osszeférhetetlenségi
eseteket nem tart fel a vizsgalat. Mindez annak is tulajdonithaté, hogy a
kapcsolodo belsé szabalyzataban meghataroztak €s nevesitették az egyes
Jogkor-gyakorlok helyetteseit is. A sziikséges és indokolt esetekben torténd
bevonasukkal —megeldzhetévé valt az  Osszeférhetetlenségi  esetek
el6fordulasa.

5.3. A munkafolyamatba épitett ellendrzés egyes elemei - elsésorban az
érvényesités, utalvany ellenjegyzés és pénztar ellenérzés - csaknem
folyamatosan miikodtek. A tovabbi, e korbe tartozé ellendrzések — a
FEUVE rendszer még nem teljes korit mitkodtetése kovetkeztében - nem
rendszeresek. A GAMESZ-nél a pénztarellendri feladatokat kapcsolt
munkakorben latja el a megbizott pénziigyi iigyintéz6, aki az ellenérzési
tapasztalatai szerint az elbzetes és az utdlagos pénztarellenérzést is
dokumentalta.

S.4. Az folyamatba épitett ellenérzések ellatisa rendszerszertinek mindsithetd
(pl.  kotelezettségvallalds  ellenjegyzése,  érvényesités,  utalvany
cllenjegyzések, szakmai teljesitésigazolas), annak ellenére, hogy taldlkozott
az ellenbrzés kisebb hidnyossagokkal is. Ezek kozé sorolhaték az 5.1.
pontban rogzitett hidnyossagok is, amelyek nagyobb odafigyeléssel, és a
pénzgazdalkodasi jogkorok jogszabédly szerinti miikodtetésével gyorsan
megszilintethetok.

6.) A gazdasigi miiveletekrél, eseményekrél szolo szamviteli

bizonylatok adatait a konyvviteli nyilvantartisokban az
eloirasoknak megfeleloen rogzitették-e
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6.1.

6.2

7))

7.1.

A GAMESZ a fokonyvi konyvelésében a szakmai kovetelményeknek
megfelelden a Mivelddési Kozpont és a tovabbi intézményegységel
gazdasagi eseményeit kozgazdasagi osztalyozas (nemek és jogeimek. 1-5.
szamla osztaly) és funkcionalis (tevékenységenkénti) osztalyozas szerint
egyarant elszamolta. E tevékenységében kovette a Szamv. tv, valamint a
Vhr. valtozasait, illetve a szakfeladat-rend moédosulasat. Szabalyszerlien
szamoltak el, illetve konyvelték a szakfeladaton elszamolhat6 kiadasok- és
bevételek eldiranyzatait, azok évkozi modosuldsait a fenntarto onkormanyzat
képviselo-testiilete dontésének megfelelden, valamint azok teljesitését is. A
szamviteli tevékenységet tobb éves koltségvetési szakmai gyakorlattal
rendelkezd vezetdk iranyitjak, illetve munkatarsak végzik, amely a munka
szinvonalara is kedvezden hat6 koriilményként értékelhetd.

A mintavétellel kivalasztott szamviteli bizonylatok alapjan megéllapithaté
volt, hogy a gazdasagi eseményeket az akkor hatdlyos Vhr. elbirdsainak
megfelelden és a koltségvetési szamlakeretben szerepld fékonyvi szamlakon
tartalmuknak megfeleld besorolas szerint konyvelték a fokdnyvben és a
kapcsol6d6 analitikus nyilvantartdsokban is. A Mivel6dési Kozpont a
vizsgalt id6szakban teljesitett bevételeit ¢s kiaddsait évenként ¢és
szakfeladatonkénti bontasban a jelentéshez csatolt 1. és 2. szamua mellékletek
mutatjiak be. A melléklet adatib6l megallapithato, hogy 2010-2011. évek
kozott a Miveldédési Kozpont tervezett eredeti koltségvetési f00sszege
86,9%-kal novekedett, a tényleges bevételei ¢és kiadasai t6bb mint
kétszeresére (235,9%., illetve 206,7%) emelkedtek.

A zarszamadasi kotelezettség teljesitésének szabalyszertisége

Az onalléan mikodé Mivelodési Kozpont pénzigyi szamviteli €s
beszamolasi feladatait az énalléan miikodoé és onalié gazdalkodasi jogkorrel
rendelkez6 GAMESZ latja el. Az intézmény a vizsgalt idészakban — a sajat,
illetve a hozzatartozé onalléan miikédd intézmények éves koltségvetési
beszamoloit a Vhr-ben eloirt tartalommal készitette el és hataridOre
nyGjtotta be a Magyar Allamkincstarhoz. A beszamold  készitést
megel6zden a mérlegadatok alatamasztasat szolgdldé mennyiségi leltarozast
- szabalyszerlien el6készitve - a nagy értékl eszko6zoknél elvégeztek, a
leltarozast megfelelden dokumentaltdk. Hidnyossagként allapitotta meg
az ellenérzés, hogy a leltari adatok csupan mennyiségben Kkeriiltek
felvételre, azok értékben tortént, tételes kimunkaldsa elmaradt. E miatt
a 2011. év végi leltarozas csupan részben felel meg a Szamv. tv-ben, illetve
a Vhr-ben a leltarozassal szembeni tamasztott kovetelményeknek, €s a
mérlegadatok értékbeli alatimasztasanak. A mennyiségben leltarozott
eszkozoknél hianyt és tobbletet nem tartak fel.

A GAMESZ éves koltségvetési beszamolojat szabalyszertien allitottak
Ossze, az abban kozolt, egyezd adatokat a Mivelddési Kozpontra
vonatkozoan is tovabbitottak a Magyar Allamkinestarhoz. illetve a fenntarto
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6.3

onkormdnyzat zarszamadasi rendelet-tervezetének osszeallitasahoz a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztalyahoz. Adatszolgaltatasaban
bemutattak az intézmény Osszes bevételét, kiadasat, finanszirozasat és
pénzeszkozeinek valtozasat. Eleget tettek az Ahtl. 118. § (1) és (2)
bekezdésében eldirt mérlegek és kimutatasok, valamint szoveges értékelés
clkészitési és a hivatal részére hataridére (5rténd megkiildési
kotelezettségiiknek is..

A jelentés mellékleteiben a Mivelddési Kozpontra  vonatkozoan
szakfeladatonként bemutatott bevételi- és kiadasi tényadatokbol kideriil,
hogy a szakfeladatokon elszamolt dsszes bevétel 2011. év végeén tobb mint
kétszeresére (210,2%.) novekedett az el6zd évhez viszonyitottan, mig a
kiadasok ezzel szemben 2,5%-kal alatta maradtak a bevételi névekedés
ttemének. A bevételi tételek kozott kiemelkedett az intézményi mikodési
bevételeinek 69,1%-, a tamogatés, végleges pénzeszkdz atvétel 66,5%-,
valamint az onkormdanyzati forrasbol nyujtott miikodési tamogatas 98,5%
meértékli novekedése az el6z6 évi tényadatokhoz viszonyitottan. A
koltségvetési bevétel-kiadas pozitiv egyenlege is emelkedett: a 2010. évi 844
ezer Ft-tol 2011. év végére 4401 ezer Ft-ra (521.4%). E ndvekedésben
kifejezésre jut a felhalmozasi bevételek és kiadasok 2010. évhez viszonyitott
novekedése, amely a bevételeknél 14 768 ezer Ft-ban, a kiadasoknal 14 888
ezer Ft-ban jelentkezett az éves koltségvetési beszamolok adatai szerint.

A kiadasok alakulasat elemezve megallapithato, hogy a személyi juttatasok
novekedése 8,8% mértékben, a dologi kiadasok kozel haromszorosara
emelkedtek 2010-r61 a 2011. év végére (293.3%).

A felhalmozasi (vagyonérték névelé) kiadasok alakuldsat részletesen az
alabbi kimutatis mutatja be (adatok 1000 Ft-ban):

Felujitasi c¢la kifizetések a vizsgdlt években nem torténtek. felhalmozasi
cé€ll pénzeszkdz atvétel, illetve atadas elszamolasara 2010. évben nem,
csupan 2011. évben keriilt sor.

Felhalmozasi célu kiadasok részletezése éveként: Osszeg (e/Ft)

Beruhazasok: 2010. évben:
- 1 db SANYO projektor+ vetitévaszon 200
Osszesen: 200
2011. évben:
- 1db DEUTZ aggregator +kabel beszerzés 7 608
- Rozsakert emeletén varosi konyvtar

kialakitas és eszkozbeszerzés 5765
-1 dbkapcsolo szekrény 462
- 2 db mikrofon és 2 db mikro-port beszerzés 448
- balett-padlo beszerzés 635

2011. évi beruhazasok osszesen: 14918
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Felhalmozasi célu pénzeszkoz atadas:
- Héviz Turisztikai Nonprofit Kft. részére 120

Felhalmozasi célu kifizetések 2011. év minddsszesen: 15 038

A felhalmozasi kiadasoknak a 2010. évhez viszonyitott rendkiviil magas, -
tébb mint hétszeres - novekedése az €l6z0 évi alacsony teljesitési adattal —
amely minddssze 200 ezer Ft volt — hozhaté Osszefiiggésbe. Szembetin,
hogy a Miivel6dési Kozpont a vizsgalt két évben felujitasi kiadasok nem nem
szamolt el.

Osszességében a Mivelddési Kozpont a vizsgalt idoszak két évében
Gsszesen 15 238 ezer Ft felhalmozasi célu kiadast teljesitett, ennek 98,7%-at
2011. évben teljesitette.

7.2 A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet el€ terjesztett ¢ves zarszamadasi
rendelet-tervezetekben a Vhr. eléirasainak és a Magyar Allamkincstar altal
kiadott szakmai Gtmutatokban, tajékoztatokban foglaltak szerinti tartalommal
mutatta ki a sajat és a hozza tartozo. onalloan miikodd és gazdalkodo
intézményei év végi pénzmaradvanyat. Ezeknek az ellendrzott idészak
zarszamadasaiban kimutatott 6sszegei a Miivelddési Kozpont tekintetében
2010 évben 874 ezer Ft, a 2011. évben 1193 ezer Ft Osszeget tettek ki. A
Képviselé-testiilet elé terjesztett és az altala jovahagyott éves zarszamadasi
rendeletek, valamint a kozponti koltségvetési informacios rendszerbe
tovabbitott koltségvetési beszamolok adatainak egyezOségét a fenntarto
Onkormanyzat biztositotta.

8. Az intézménynél végzett kiils6-, és belsé ellenorzések

Az ellendrzéssel érintett koltségvetési években pénziigyi gazdasagi atfogo
szabalyszerliségi ellenérzés nem tortént az Mivel6dési Kozpontban. A
mozgokonyvtari feladatok ellatasanak ellenérzése mindkét évben megtortént
a Kistérségi Iroda belsd ellendre részérél a koltségvetési zarszamadasban
elszamolhatdé normativ, kétott allami hozzdjarulds tdmogatds igénylés
megalapozottsaganak alatdmasztisa végett. Az ellenérzés hidnyossagokat
nem tart fel.

Egyéb kiilsé szervek altal végzett ellendrzésekre sem keriilt sor az
intézménynél.

I11.

Osszefoglalas, kivetkeztetések, javaslatok

Osszefoglalva a hévizi Grof L. Festetics Gyorgy Miivelodes Kozpontnal
végzett belsd ellendrzés tapasztalatait, megallapithato, hogy az intézmeény
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rendelkezett a koltségvetési szervek részére az Ahtl-ben eldirt, a fenntartd
altal jovahagyott Alapité okirattal, valamint hatdlyos, 4tdolgozas alatt
allo - SzMSz-szel. Az intézmény altal ellatott feladatok mindegyike
szerepelt a hatalyos alapité okiratban, amelyek teljes 6sszhangban voltak a
nyilvanos konyvtari ellatas ¢és a kdzmiivelddési feladat ellatas tekintetében
az 1997. évi CXL torvényben rogzitettekkel. A bemutatott SzMSz-ben
részben mar kovették az ellenérzott idoszakban bekdvetkezett jogszabalyi,
illetve a szervezeti-, és személyi valtozasokat.

A Mivelddési Kozpont o6nallé koltségvetési  szervként mikodik, a
gazdalkodasaval Osszefliggd pénziigyi- és szamviteli feladatokat —
egylittmiikodési megallapodas alapjan — a GAMESZ latja el. Ebbol
kovetkezOen a Szamv. torvényben és a Vhr-ben eldirt pénziigyi, szamviteli
bels6 szabalyzatok elkészitése, a valtozasok nyomon kovetése a GAMESZ
feladata. A Vhr-ben eldirt szamviteli politikaval és az ehhez kapcsolodd
tovabbi szabalyzatok a GAMESZ-nél rendelkezésre alltak.

Killon vagyongazdilkodasi rendelet készitésére a vizsgalatban érintett
intézmények nem voltak kotelezettek, mivel a fenntartdé onkormanyzat
rendelete kiterjed az onkormanyzati altal fenntartott valamennyi onéalléan
miikddd-, valamint 6nalléan mikodé és gazdalkodd intézményeire. A
»Felesleges  vagyontargyak  hasznositisanak és  selejtezésének
szabalyzataval” ugyancsak rendelkezett a GAMESZ.

A pénzgazdalkedasi jogkorok szabalyozasa - azonos elvek alapjan — a
GAMESZ-vezet6 altal Osszeallitva, a Miivelodési Kozpont és egységei
esetében is rendelkezésre allt. A szabalyzatokban a jogszabalyi-, illetve az
id6kozben bekovetkezett személyi valtozasokat atvezették, a szabalyozasok
rendelkezései az intézményi gazdalkodéas folyamatdban altaldnossagban
érvényre juttattak. A GAMESZ Ugyrendje a gazdasagi szervezet
feladatait foglalja magaban az Ahtl, illetve a Vhr. eléirasaira alapozottan.
Az ellen6rzott intézmények az alapitdo okirataikban foglaltak szerint
vallalkozasi tevékenységet nem végezhettek.

Az intézmény milkodésének ¢és  gazdalkodasinak  szabdlyozottsiga
megfelelonek ¢rtékelhetd, azonban az ellendrzés sziikségesnek tartja az
Ugyrendbe beépitett FEUVE szabalyok hatékonyabb miikodtetését.
Indokolt a szamviteli politika teljes korh feliilvizsgalata és a 2012. évben
modosult  kozponti jogszabalyok (Aht2, Szamv. tv, Avr, és Vhr,)
rendelkezéseinek belso szabalyzatokban torténd folyamatos atvezetése.

A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok médositasa, nyilvantartasa a
kdzponti — €s a fenntartd 6nkormanyzat rendelkezéseinek megfelelden helyi
tortént. Az intézményt drintéen végrehajtott rendeletmddositisok és
¢lbiranyzat atcsoportositasok a vizsgalt két évben minden esetben
indokoltak, sziikségesek, megfelelden elokészitettek és  dokumentaltak
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voltak. Az évkozi médositasok eredményeként az eredeti eldiranyzatokhoz
viszonyitottan a Miivelddési Kozpont modositott koltségvetesi fodsszege
2010. évben 8 284 ezer Ft-tal, a 2011.évben 42 310 ezer Ft-tal novekedett.
Az intézmény feladatait mindkét évben a médositott Kiadasi
eléiranyzatan beliil valdsitotta meg, kiadasi el6iranyzat tullépést sem a
miikddési, sem a felhalmozasi kiadasok esetében nem tart fel ellenbrzés.

A szamviteli rend kialakitasanal és végrehajtasa soran torekedtek a
kozponti rendelkezések és a helyi sajatossagok figyelembe vételére. A
szikkséges  analitikus nyilvantartasokat — vezették, adataik  fokonyvi
konyveléssel torténd egyeztetését — altalaban negyedévenként — elvégezték.
Az egyeztetések megtorténtének konkrét iddpontjat és az egyeztetést végzok
alairasat az egyeztetett dokumentumokon nem tiintették fel. Szamlarenddel
rendelkeztek, amelynek hidnyossagaként allapitotta meg az ellendrzés, hogy
nem hataroztdk meg konkrétan az analitikus nyilvantartisok adataibol
készitendd 0Osszesité kimutatasok (feladasok) elkészitésének rendjét és
hataridejét. Az éves koltségvetési beszamolo 0Osszedllitasat megeldzben
rendszeresen elkészitették a konyvviteli mérleget és a pénzforgalmi
kimutatast, amelyet a Vhr. 17. sz. melléklete szerinti fokonyvi kivonattal
tamasztottak ala.

A konyvviteli nyilvantartasokban elszamolt gazdasigi muveletekr6l a
szamviteli torvényben eléirt alapbizonylatokat — a megvizsgalt 393 db
pénztari és banki bizonylatra alapozott megallapitdsok szerint - csaknem
valamennyi esetben kiallitottak. Minden gazdasagi eseményt bizonylat
alapjan vezettek be a Miivelddési Kozpont szamviteli nyilvantartasaiba a
GAMESZ-nél. A Vhr. 51.§-dban el6irt konyvelési hataridéket banki
pénzforgalom esetében nem minden esetben tartottak be. Ebben gyakran
kiilsé okok (pl. szamitégépi program késedelmes rendelkezésre allasa,
program hibak el6forduldsa stb.) is kozrejatszottak. A vegyes tételek
esetében eleget tettek a targynegyedévet kovetd ho 15-ig torténd konyvelési
feladatok elvégzésének.

Az elézdekben emlitett pénztari- és banki bizonylatok feliilvizsgalatanak
eredményét a jelentés 5.1. pontja részletesen bemutatja. Osszefoglalva: a
vizsgalt mintakban az elézetes, kotelezd kotelezettségvallalas 10,4%-ban, az
ellenjegyzés 7,6%-ban, a szakmai teljesitésigazolas 11,8%-ban maradt el. Az
érvényesités 100%-ban megtortént. Az utalvany ellenjegyzés 1,5%-ban, az
utalvanyozas 1,3%-ban maradt e¢l. Ez utébbi mutaté - kedvezd volta
ellenére - iitkozik az Ahtl. elbirasaval, mivel utalvanyozas nélkiili
koltségvetési eloiranyzat felhasznalas tortént. A pénztarellendrzés 215
bizonylat 97,7%-an dokumentalt volt. A pénzgazdalkodasi jogkorok
gyakorlasat tantisito mutatok Iényegesen kedvezobben alakultak a GAMESZ
el6z6 évi ellendrzésekor tapasztaltnal. Ennek ellenére a pénzgazdalkodasi
jogkorok egymasra épiild gyakorlatanak szinvonalat sziikséges tovabb
javitani a gazdalkodas folyamataban.
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A zarszamadasi Kkotelezettség teljesitésének a Mivelddési Kozpont
vonatkozasaban a GAMESZ hataridore eleget tett. A nagy értékii eszkozok
mennyiségi leltarozasat 2011. évre vonatkozdan szabalyszeriien készitették
elo, a leltarozast mennyiségi felvételét dokumentaltik. Az ellendrzés
megallapitotta, hogy a leltarozott tételek értékének leltarokban tortént
kimunkalasa elmaradt. Ezen okndl fogva a 2011. évi év végi leltarozas
csupan részben felelt meg a Szamv. tv-ben, illetve a Vhr-ben foglalt, a
leltarozassal szemben timasztott kovetelményeknek. A mennyiségben
felvett leltari tételek egyeztetését az analitikus nyilvantartdsok mennyiségi
adataival elvégezték. Leltari tobblet, illetve hiany megallapitasara nem kertiilt
SOr.

A Miivel6dési Kozpont tényleges bevételei 12010-2011- évek kozott tébb
mint kétszeresére (210,2%) novekedtek, mig kiadasai 2,5%-kal maradtak
alatta a bevételi novekedés titemének. A felhalmozasi kiadasok a 2000.évi
200 ezer Ft-tal szemben a 2011.évben 15 038 ezer Ft-ra — tobb mint 75-
szorosére novekedtek. Ebbol a legnagyobb értékl tételek az aggregator
vasarlas (7,6 millié Ft), illetve a varosi konyvtar Gj helyen tortént kialakitasa
és eszkozbeszerzése volt (5,7 millié Ft) osszegben. A zarszamadasi rendelet
szerint a Miivelddési Kozpont el6z6 évi pénzmaradvanya a 2010. évi 874
ezer Ft-rol 2011. évre 1 193 ezer Ft-ra emelkedett.

Az ellendrzéssel érintett idoszakban a Miivelddési Kozpontnal atfogé jellegii
pénziigyi-gazdasagi ellenérzés nem tortént. A Varosi Konyvtar esetében a
Tarsulasi Iroda belsé ellenére részér6l a mozgokonyvtari feladatok
ellendrzése mindkét évben megtortént a normativ allami tamogatas igénylés,
felhaszndlas és elszamolas megalapozottsdganak alatamasztasa végett.

Osszegzésként rogzithetd, hogy tgy a Mivelddési Kozpont, mint a
gazdalkodasi tevékenységének pénziigyi-szamviteli elszdmolasat ellato
GAMESZ a vizsgalattal érintett id6szakban sokrétli pénziigyi-gazdasagi
feladatait jo szinvonalon latta el. A gazdalkodas folyamatdban alapjaiban
biztositott volt a térvényesség és a szabalyszerliség, ugy a koltségvetés
tervezése ¢s végrehajtasa, mint az éves Kkoltségvetési beszamolok és a
zarszamadasi rendeletek elkészitése soran. Az ellenérzés altal feltart -
elsdsorban szabalyozasi hidnyossagok és kisebb elmaradasok - felszamolasa,
a meglévé szabalyzatok pontositasa, illetve a még hianyzo, ez évtél
megkdovetelt belsé szabalyozasok (pl. belsé kontrollrendszer kialakitasa)
mieldbbi elkészitése hatdrozott és gyors intézkedést kovetel a vizsgalatban
érintett mindkét koltségvetési intézmény vezetése részérdl.

A helyszini ellenérzés tapasztalatai alapjan, a mikodési- €s a gazdalkodasi

tevékenység mar elért szinvonalanak tovabbi javitasa érdekében a kévetkezod
Javaslatok megtétele indokolt:
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A) a Varosi Miivelédési Kozpont Igazgatoja részére:
I. Szabalyszeriiségi javaslatok:

1.) Intézkedjen a mar folyamatban 1év6, az irdnyitdsa ala tartozo
Viarosi Mivelédési Kozpontra vonatkozoéan az Aht 10. § (5)
bekezdésében eldirt, az intézmény részletes belsé rendjét €s
modjat tartalmazé Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatanak
végleges formaban torténo elkészitésére;

2.) Készitesse el a lezart ellen6rzési jelentés kézhezvételétol
szamitott & napon beliil a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
45.§-aban foglaltak figyelembe vételével az ellendrzési
javaslatok végrehajtasat szolgalo, a hataridok és feleldsok
meghatarozasat is tartalmazoé ,.Intézkedési tervet”. A terv egy
példanyat sziveskedjék jovahagyas végett megkiildeni a
Kistérségi Iroda vezetdjének;

1L Ajanlas jelleggel:

3.) A végleges, alairasokkal ellatott Belsé ellendrzési jelentést
tajékoztatds végett terjessze Héviz Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete elé.

B.) a GAMESZ gazdasagi vezetéje részére:

I. Szabalyszeriiségi javaslatok

4)Intézkedjen az 2011.évi CXCV. torvény (Aht2.) 69. §-aban
foglalt, a 370/2011 (XI[.31.) Korm. rendelet (Ber2.) 3-14. §-
aiban rogzitettek szerint a belsé kontrollrendszer (a
kontrollkérnyezet, a  kockazatkezelési  rendszer, a
kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikdcios
rendszer és a nyomon kovetési rendszer) kialakitasarol,
folyamatos mitkodtetésérdl és fejlesztésérol;

5.) Gondoskodjon a tobbszor médositott 249/2000/ (XI1.24.) Korm.
rendelet (Vhr.) 8. § (4) bekezdésében el6irt szamviteli politika,
ennek keretében elkészitett belsé szabalyzatok (eszkdzok és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési-, az eszkozok és forrasok
értékelésének szabalyozasa és a pénzkezelési szabalyzat)
folyamatos aktualizalasarol; kiilonos tekintettel a 2012. januar 1-
t6l, majd 2012. aprilis 10-ét81 bekdvetkezett egyes jogszabalyi
eldirasok modositott eldirasaira;
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6.) A Vhr. 49. §-dban el6irt Szamlarendben hangstlyozottabban
juttassa érvényre a GAMESZ szamviteli tevékenységének
sokrétlis€égébol (oktatas, mivelddés, szocidlis feladatokat ellatd
intézmények) gazdalkodasabol adodo pénziigyi sajatossagokat;

7.) A Vhr. 49. § (3) bekezdésében eclbirtaknak megfelelden a
Szamlarendben rogzitse az analitikus nyilvantartasok és a
kapcsolodd  nyilvantartdsok — egyeztetési  kotelezettségét,
hataridejét €s annak dokumentalasanak rendjét.

8.) Kovetelle meg, hogy a pénztari kifizetések elrendelésére
(utalvanyozasira) minden esetben sor keriiljon az Aht2. 38. §.
(1) bekezdésében eldirt — teljesitésigazolasok €s érvényesitések —
megtorténte utdn;

9.) Gondoskodjon a Vhr. 51.§ (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a hitelintézeti értesités (kivonat) megérkezésekor a
pénzforgalmi adatok konyvekben torténd késedelem nélkiili
rogzitéserol,;

10.) Kovetelje meg, hogy a konyvviteli elszamolast kézvetleniil
alatamaszto bizonylatokon azok konyvviteli nyilvantartasokban
tortént rogzitésének idépontja ¢s igazolasa a Szamv. tv.167. §
(1) .17 pontjdban eldirtaknak megfelelden rendszeresen
feltiintetésre keriiljon;

11.) Epitse be a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataba a Vhr.
37.§ (7) bekezdésében foglalt a kétévenkénti mennyiségi
leltarfelvételre vonatkozo feltételeket, €s utaljon a szabalyzatban
a fenntartd énkorményzat 17/2004. (VI1.1.) sz. vagyonrendelete
6.§-aban rogzitett leltarozassal dsszefliggd — egyetértést potly —
rendelkezésekre;

12.) Kovetelje meg a Viarosi Mivel6édés Kozpont 2011, év végi
leltaranak a Vhr. 37. § 2) bekezdésében megkovetelt modon
torténé atdolgozasat a GAMESZ, illetve az Onkorméanyzat 2011.
évi konyvviteli mérlegében kimutatott eszkozok és forrasok
valodisaganak utolagos értékbeli alatdimasztasa végett.

Il Ajanlas jelleggel:
13.) Kezdeményezze a Miiveldési Kozpont Igazgatoja felé, hogy a
FONTANA Filmszinhdz belépojegy bevételeinek elszamolasa

- még a befizetés megtorténte elbtt - rendszeresen és
dokumentaltan erre kijelolt személy altal ellendrzésre keriiljon;
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14.) Mérlegelje az Osszesitd kimutatasok alkalmazasa bevezetésének
lehetdségét és eldnyeit a szamviteli adatok feldolgozasaban,
jelolje ki az alkalmazas teriileteit és azokat épitse be a
kapcsolodo helyi szamviteli szabalyzatba (szamviteli politika,
vagy szamlarend).

Héviz, 2012. majus 17. o ‘
7 Csuti Ldj(.@/
belso ellendr

PM. nyt. szam: 511 3289
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Realizalasi zaradék

Alulirottak elismerjiik., hogy a vizsgalati jelentés-tervezet egy példanyat atvettiik.
Tudomasul vessziik, hogy a vizsgalat megallapitasaival kapcsolatban a koltségvetési
szervek bels6 ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 42. § (2)
bekezdése értelmében észrevételeinket a jelentéstervezet kézhezvételétél szamitott 8
napon beliil kotelesek vagyunk megkiildeni a belsé ellenér részére. Amennyiben nem
tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszukkal egyiitt —
amennyiben a jelentéstervezet megallapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett
szervezeti vonatkozasaban — mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik
az ellendrzést végzd szervezet (belsd ellendr) részére a megadott véleményezési
hatéaridén beliil.

Nyilatkozunk, hogy:

- észrevételt nem tesziink
- 15 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megtelel szoveg alahtzando)

Héviz, 2012. janius [ nap.

r ol

Varosi Mivelodési Kézpbgt
Igazgatdja
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